CONSELHO REGIONAL DE MUSEOLOGIA - 22 REGIAO

PORTARIA COREM 2R N.° 021/2026

Dispbe sobre a criagédo, a organizagéo,
a instalacdo, o funcionamento, a
supervisdo e a descontinuidade das
Delegacias Regionais do Conselho
Regional de Museologia — 2% Regido —
COREM 2R; disciplina a selegdo, a
designagao, a atuagéo e a substituicao
dos Delegados Regionais e de seus
suplentes; cria as Delegacias Regionais
da Grande Vitéria, do Noroeste
Fluminense, das Baixadas Litoréneas e
das Cidades Histéricas de Minas
Gerais; e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE MUSEOLOGIA DA 22
REGIAO — COREM 2R, no uso das atribuicdes conferidas pelo art. 8° da Lei n°
7.287, de 18 de dezembro de 1984, pelos arts. 7° e 16 do Decreto n°® 91.775, de
15 de outubro de 1985, e pelos arts. 5°, item 4, 8°, 12, inciso Il, alinea “h”, 30,
32, incisos XXIIl e XXIV, 49 a 51, 63, § 4°, 66 e 67 do Regimento Interno do
COREM 2R, ouvido o Plenario, e

CONSIDERANDO que o Regimento Interno inclui as Delegacias Regionais e
Representagcdes na estrutura funcional do COREM 2R, autoriza sua criagao
para auxiliar o cumprimento das atribuicbes legais e reserva ao Plenario a
aprovagao da criagao e a supervisdo de suas atividades;

CONSIDERANDO que o Regimento Interno atribui a Presidéncia a proposigao,
a nomeacgao, apos oitiva do Plenario, e a supervisao dos Delegados Regionais e
respectivos suplentes;

CONSIDERANDO a necessidade de interpretar as atribuicdes administrativas e
fiscalizadoras auxiliares previstas nos arts. 49 a 51 do Regimento Interno em
conformidade com a legislagdo, com as competéncias préoprias do Plenario, da
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CONSELHO REGIONAL DE MUSEOLOGIA - 22 REGIAO

Presidéncia, da COFEP e da Secretaria Executiva e com a natureza publica do
poder de policia profissional;

CONSIDERANDO as regras sobre competéncia, delegagdo, motivagao,
impedimento, seguranga juridica e forma dos atos administrativos constantes da
Lei n°® 9.784, de 29 de janeiro de 1999;

CONSIDERANDO a natureza gratuita do exercicio da fungdo honorifica de
Delegado Regional e, no que couber, a Lei n® 9.608, de 18 de fevereiro de 1998,
especialmente quanto a formalizacdo das condigdes do servigo voluntario e ao
ressarcimento de despesas previamente autorizadas e comprovadas;

CONSIDERANDO a Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011, e a Lei n°
13.709, de 14 de agosto de 2018, quanto a transparéncia, a finalidade publica, a
necessidade, a seguranca, a responsabilizagao e a protecdo de dados pessoais;

CONSIDERANDO a Portaria COREM 2R n° 015/2025, que implantou o Sistema
Eletrénico Unificado de protocolo de servicos e processos administrativos,
disciplinou o recebimento de documentos e priorizou a tramitacéo eletronica;

CONSIDERANDO a Portaria COREM 2R n°® 006/2026 e as analises e propostas
registradas no Relatério Conclusivo do Grupo de Trabalho de Diagnéstico de
Delegacias Regionais — GT-DDR, recebidos e apreciados pelo Plenario no
processo administrativo proprio;

CONSIDERANDO a orientagao registrada no Relatério do GT-DDR de que a
atuagdo do Delegado Regional ndo se confunde com a dos Agentes Fiscais,
Fiscais Musedlogos ou Conselheiros Regionais e de que as Delegacias devem
ampliar a capilaridade e atuar como instancias politicas e institucionais nos
territorios;

CONSIDERANDO a necessidade de separar a representacado territorial
honorifica de atividades coercitivas, decisorias, sancionatorias, arrecadatorias,
certificadoras e de execucdo continuada reservadas aos o6rgaos, agentes e
trabalhadores competentes;

CONSIDERANDO a conveniéncia de consolidar em ato unico as regras gerais
aplicaveis as Delegacias Regionais, preservando a hierarquia normativa e os
efeitos validos dos atos anteriormente praticados,
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CONSELHO REGIONAL DE MUSEOLOGIA - 22 REGIAO
RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Portaria regulamenta a criacdo, a organizagao, a instalagao, o
funcionamento, a supervisdo, a avaliagdo, a suspensao e a extingdo das
Delegacias Regionais do COREM 2R, bem como a selegao, a designacao, a
atuacao, a substituicdo e o desligamento dos Delegados Regionais e de seus
suplentes.

Art. 2° Para os fins desta Portaria, considera-se:

| — Delegacia Regional: unidade auxiliar descentralizada, sem personalidade
juridica, CNPJ, autonomia administrativa, financeira, orgamentaria,
patrimonial, decisoria ou funcional, destinada a articulacdo e a presenca
institucional do COREM 2R em circunscri¢ao territorial definida;

Il — Delegado Regional: profissional registrado designado, em carater honorifico,
temporario, gratuito e revogavel, para exercer as atribuigbes de
representacdo e articulacdo expressamente previstas nesta Portaria;

Il — Delegado Regional suplente: profissional registrado designado para
substituir o titular em suas auséncias, impedimentos ou vacancia,
observados os mesmos requisitos e limites;

IV — municipio-sede: municipio de referéncia institucional da Delegacia, no qual
devem residir o titular e o suplente no momento da designagéo e durante o
mandato, nos termos do Regimento Interno; e

V — circunscri¢do: conjunto de municipios em que a Delegacia exerce suas
atividades auxiliares, sem exclusdo da competéncia dos 6rgaos centrais do
COREM 2R.

Art. 3° Sao finalidades das Delegacias Regionais:

| — ampliar a capilaridade, a escuta e a presencga politica e institucional do
COREM 2R;

Il — fortalecer o didlogo com profissionais, pessoas juridicas registradas,
museus, instituicbes de ensino, entidades publicas, organizagdes da
sociedade civil e comunidades locais;

Rua Alvaro Alvim, 48, sala 1005, Centro — Rio de Janeiro — RJ — CEP: 20031-010
Tel.: +55 21 97258-7761 | E-mail: corem2r@corem2r.org

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://coremrj.1doc.com.br/verificacao/DBFE-2B91-7E03-0BF5 e informe o c6digo DBFE-2B91-7E03-0BF5

Assinado por 1 pessoa: LUCAS CUBA MARTINS

7]
v

i

¥



CONSELHO REGIONAL DE MUSEOLOGIA - 22 REGIAO

[l — divulgar informagdes, atos, servigos, programas e canais oficiais do
COREM 2R;

IV — identificar demandas territoriais e encaminha-las aos 6érgdos competentes
do Conselho;

V — apoiar ag¢des de orientacdo, formacao, valorizagcdo e defesa do exercicio
regular da Museologia; e

VI — facilitar o acesso dos usuarios aos servicos e aos canais oficiais, sem
substituir a Secretaria Executiva ou criar protocolo paralelo.

Art. 4° A atuacao das Delegacias observara a legalidade, a finalidade publica, a
impessoalidade, a moralidade, a publicidade, a eficiéncia, a economicidade, a
transparéncia, a motivagao, a seguranca juridica, a prote¢ao de dados pessoais,
a diversidade territorial e a separacao de competéncias.

Art. 5° A Delegacia Regional ndo integra o quadro de pessoal, ndo constitui
filial, estabelecimento permanente, cargo, emprego, fungao de confianga, cargo
em comissao ou unidade arrecadadora, e ndo pode manter pessoal proprio.

§ 1° A designagdo de Delegado Regional ndo gera vinculo empregaticio,
estatutario, previdenciario, civil continuado ou obrigagdo remuneratoria para o
COREM 2R.

§ 2° A participagao néo exige jornada fixa, controle de frequéncia, exclusividade,
disponibilidade permanente ou execug¢do de rotina administrativa continua, e
sera organizada por plano de trabalho compativel com a natureza honorifica.

§ 3° O titulo de Delegado Regional ndo importa delegacédo de competéncia
administrativa na acepgao dos arts. 11 a 14 da Lei n° 9.784/1999.

§ 4° Qualquer delegagédo de competéncia juridicamente admissivel dependera
de ato especifico, publicado, motivado e delimitado quanto as matérias,
poderes, limites, duragao, objetivos e recurso cabivel, vedada a delegagéo das
matérias previstas no art. 13 da Lei n® 9.784/1999.
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CONSELHO REGIONAL DE MUSEOLOGIA - 22 REGIAO
CAPITULOII
DA CRIAGAO, DA CIRCUNSCRIGAO E DA INSTALAGAO

Art. 6° A criagcdo, modificagao territorial, suspensao estrutural ou extingdo de
Delegacia Regional depende de aprovagdo do Plenéario, mediante processo
instruido com justificativa de necessidade, conveniéncia e oportunidade.

Paragrafo unico. A instrucdo devera considerar, conforme o caso, a
distribuicdo territorial de registros, instituicbes museoldgicas e cursos;
demandas documentadas; distancias e logistica; capacidade de articulacdo;
riscos; disponibilidade administrativa e orgamentaria; municipio-sede;
circunscrigao; meios de funcionamento; e impactos sobre outras unidades.

Art. 7° Ficam criadas quatro Delegacias Regionais no ambito do COREM 2R:
| — Delegacia Regional da Grande Vitéria — DR-GV/ES, com circunscrigao
inicial indicada no Anexo I;

I — Delegacia Regional do Noroeste Fluminense — DR-NF/RJ, com
circunscricdo inicial indicada no Anexo I;

[l — Delegacia Regional das Baixadas Litoraneas — DR-BL/RJ, identificada
institucionalmente também como Regido dos Lagos, com circunscri¢ao inicial
indicada no Anexo |; e

IV — Delegacia Regional das Cidades Historicas de Minas Gerais — DR-CH/MG,
com sede em Ouro Preto e circunscri¢ao inicial indicada no Anexo |.

§ 1° Os municipios-sede das unidades previstas nos incisos | a Ill serédo
definidos pelo Plenario antes da respectiva instalacao.

§ 2° As circunscrigbes iniciais s&o as enumeradas no Anexo | e somente
poderao ser alteradas por decisao do Plenario, na forma do art. 41.

§ 3° A criacdo prevista no caput nao autoriza atendimento ao publico,
representacao externa, recebimento de documentos, realizacao de despesas ou
uso de identidade visual antes da instalagédo formal.

Art. 8° A instalacdo de cada Delegacia sera declarada por ato da Presidéncia,
apo6s o cumprimento cumulativo das seguintes condig¢oes:

| — defini¢do, pelo Plenario, do municipio-sede e da circunscri¢ao;
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CONSELHO REGIONAL DE MUSEOLOGIA - 22 REGIAO
Il — informagao técnica atualizada que demonstre a viabilidade operacional e,
quando houver despesa, a disponibilidade orgamentaria;

lll — indicacdo e oitiva plenaria de titular e suplente que satisfacam os requisitos
desta Portaria;

IV — publicagdo da Portaria de designacéo;
V — assinatura dos Termos de Adesao e Compromisso;
VI — aprovacgao do plano de trabalho inicial;

VII — cadastro dos meios oficiais de comunicag¢ao, guarda documental e controle
patrimonial; e

VIl — orientagdo inicial sobre competéncias, integridade, protocolo eletrénico,
protecao de dados e prestacido de contas.

§ 1° O funcionamento sera predominantemente virtual e ndo dependera de
imével, sala, endereco postal, aquisicdo de bens ou constituicdo de estrutura
fisica.

§ 2° A eventual utilizacdo de espaco fisico dependera de instrumento juridico
proprio, anadlise de acessibilidade, seguranga, guarda de documentos, protegao
de dados, responsabilidade patrimonial, custos e aprovagao pela instancia
competente.

Art. 9° As circunscrigdes das Delegacias ndo excluem a atuagédo direta do
Plenario, da Presidéncia, da Diretoria, das Comissoes, da Secretaria Executiva,
dos agentes de fiscalizagdo ou de outros responsaveis competentes em
qualquer municipio da jurisdicdo do COREM 2R.

CAPITULO I
DA SELEGAO, DA DESIGNAGAO E DO MANDATO

Art. 10. Cada Delegacia tera um Delegado Regional titular e um suplente,
ambos sujeitos aos mesmos requisitos, deveres, vedagdes e responsabilidades.

Art. 11. Sao requisitos para a designacgao:

| — ser Musedlogo com registro ativo e situagao regular perante o COREM 2R;
Il — residir no municipio-sede da Delegacia;
[l — possuir idoneidade compativel com a representacédo de autarquia federal;
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CONSELHO REGIONAL DE MUSEOLOGIA - 22 REGIAO

IV — ndo estar sujeito a sancéo vigente incompativel com a fungdo nem a
impedimento legal ou regimental;

V — apresentar declaragdo de conflitos de interesses e de vinculos relevantes;

VI — demonstrar disponibilidade e capacidade de articulacdo territorial
compativeis com o plano de trabalho; e

VIl — assinar o Termo de Adesédo e Compromisso constante do Anexo Il.

§ 1° A regularidade sera verificada pela Secretaria Executiva na data da
indicagdo e mantida durante o mandato.

§ 2° A mudanca de residéncia para fora do municipio-sede devera ser
comunicada em até dez dias e implicara reavaliacdo da designacéo pelo
Presidente, ouvido o Plenario.

Art. 12. A identificagdo de interessados ocorrera, como regra, por edital de
chamamento publico simplificado, sem geragcdo de direito subjetivo a
designagao.

§ 1° O edital indicara a Delegacia, a sede, a circunscri¢gdo, o prazo do mandato,
os requisitos, os documentos, os critérios de avaliagdo, a forma de
apresentagao de recurso, a declaragéo de gratuidade e os impedimentos.

§ 2° Poderao ser exigidos curriculo, carta de interesse, proposta de plano de
trabalho territorial, comprovante de residéncia, certiddo de regularidade e
declaragdes de integridade e conflito de interesses.

§ 3° A indicagdo por convite sera admitida somente em carater excepcional,
quando o chamamento resultar deserto ou sem candidato apto, quando a
vacancia comprometer atividade institucional previamente aprovada ou em outra
situacdo extraordinaria devidamente demonstrada. Em qualquer hipotese, a
escolha sera motivada, documentada no processo administrativo, acompanhada
da justificativa para a inadequacéo ou insuficiéncia do chamamento publico e
submetida a oitiva do Plenario.

Art. 13. A Presidéncia instruira a proposta de titular e suplente com a
documentagcdo de habilitagdo, justificativa de escolha e manifestacdo da

Secretaria Executiva quanto aos requisitos, submetendo-a a apreciacdo do
Plenario antes da nomeacao.
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CONSELHO REGIONAL DE MUSEOLOGIA - 22 REGIAO

Paragrafo unico. A selecdo ou o convite ndo substitui a competéncia
regimental do Presidente para propor e nomear nem a oitiva do Plenario.

Art. 14. A nomeacao sera formalizada por Portaria especifica da Presidéncia, da
qual constardo, no minimo, nome, numero de registro profissional, Delegacia,
municipio-sede, circunscrigdo, condicdo de titular ou suplente, termo inicial e
final do mandato, carater gratuito, sujeicdo a esta Portaria e referéncia ao
processo administrativo.

Paragrafo unico. A divulgagdo publica omitira enderego residencial,
documentos de identidade, contatos pessoais e outros dados n&o necessarios a
transparéncia institucional.

Art. 15. O mandato do Delegado Regional e de seu suplente coincidira com o
mandato da Diretoria do COREM 2R, encerrando-se automaticamente com ele,
sem prejuizo de dispensa anterior.

§ 1° A permanéncia de fato apds o termo final ndo prorroga a designagédo nem
autoriza representacdo do COREM 2R.

§ 2° A reconducao dependera de nova verificagado de requisitos, avaliacdo das
atividades, oitiva do Plenario e Portaria especifica.

Art. 16. Nas auséncias e impedimentos do titular, atuara o suplente, mediante
comunicagao a Presidéncia e registro no processo da Delegacia.

§ 1° Na vacancia do titular, o suplente exercera interinamente as atribuigdes por
até noventa dias, periodo em que devera ser instruida nova designagéo.

§ 2° Na auséncia simultdnea de titular e suplente, a atividade publica da
Delegacia ficara suspensa até nova nomeacgao, vedada substituicao informal ou
subdelegacao.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES E DOS LIMITES DE ATUACAO

Art. 17. Compete ao Delegado Regional, nos limites do plano de trabalho e das
orientacdes do COREM 2R:

| — representar institucionalmente o COREM 2R na circunscricdo quando houver
designagao ou autorizagdo prévia e escrita da Presidéncia;
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Il — articular didlogo com profissionais, museus, instituicbes de ensino, pessoas
juridicas, orgaos publicos, entidades de classe e organizacdes da sociedade
civil;

[l — promover ou apoiar debates, reunides, escutas e atividades institucionais
previamente incluidas no plano de trabalho ou autorizadas;

IV — divulgar atos, diretrizes, campanhas, servigos e conteudos produzidos ou
aprovados pelo COREM 2R, sem alteracéo de sentido;

V — identificar demandas territoriais e encaminha-las, sem juizo decisério, ao
orgao competente do COREM 2R;

VI — orientar os interessados sobre 0 acesso a Central de Servicos Online e aos
demais canais oficiais;

VIl — encaminhar ao COREM 2R dados institucionais e territoriais licitos,
pertinentes e necessarios a atualizacdo de cadastros, observadas a origem,
a qualidade e a protecao de dados;

VIII — comunicar a COFEP, pelo canal oficial, fatos ou indicios de possivel
irregularidade no exercicio profissional, sem investigar, qualificar infragéo,
intimar ou produzir ato coercitivo;

IX — receber, custodiar e entregar cédulas de identidade profissional somente
quando houver autorizagdo e relagdo nominal expedida pela Secretaria
Executiva, observada a cadeia de custddia;

X — colher a assinatura do profissional na cédula, quando cabivel, nos limites do
art. 63, § 4° do Regimento Interno, apds conferéncia de identidade, sem
decidir sobre o registro;

XI — comparecer, quando convocado, as reunides do COREM 2R, na qualidade
prevista no Regimento Interno e sem direito a voto nas reunides da Diretoria;

Xl — coordenar exclusivamente as atividades institucionais da Delegacia
previstas no plano de trabalho, sem direcdo de empregados, contratagdo de
pessoas ou criagao de estrutura paralela;

Xl — apresentar plano de trabalho e relatorio semestral de atividades e de
prestacdo de contas, inclusive declaragao de inexisténcia de movimentagao
financeira; e

XIV — zelar pela identidade institucional, pelos bens, documentos, credenciais e
informagdes sob sua guarda.
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Art. 18. A representacao externa dependera de autorizacido escrita que indique
o evento, a pauta, o periodo, os limites da manifestagdao e, quando houver, as
despesas autorizadas.

§ 1° O Delegado néo podera assumir compromisso, firmar instrumento, declarar
posicao institucional inédita ou votar em nome do COREM 2R sem mandato
especifico.

§ 2° Apds a representacao, sera apresentado registro sintético da atividade no
prazo de dez dias uteis.

Art. 19. Em compatibilidade com a Portaria COREM 2R n° 015/2025, a
Delegacia nao constituira canal autbnomo de protocolo e nao recebera pedidos
ou documentos por e-mail, aplicativo de mensagens, rede social ou endereco
pessoal do Delegado.

§ 1° O Delegado podera auxiliar o interessado a acessar e utilizar a Central de
Servigos Online, sem assumir sua senha, assinar em seu nome ou conservar
copia desnecessaria de documento pessoal.

§ 2° O recebimento excepcional de documento somente ocorrera mediante
solicitagcado expressa, escrita e justificada do COREM 2R, devendo haver recibo,
registro imediato no sistema e observancia das regras de seguranga e
devolucéo.

§ 3° A data de contato com o Delegado ndo substitui a data e a hora do
protocolo geradas pelo Sistema Eletrénico Unificado ou pelo atendimento
presencial na sede do COREM 2R.

Art. 20. A comunicacgao de possivel irregularidade pelo Delegado tera natureza
de noticia de fato e sera encaminhada a COFEP ou a Ouvidoria, conforme o
canal e a matéria, com descri¢gao objetiva da fonte e sem divulgagao publica dos
envolvidos.

Paragrafo unico. A comunicagdo ndo autoriza diligéncia, abordagem, vistoria,
requisicdo, notificacdo, autuacao, coleta coercitiva de prova ou emissdo de
conclusao sobre a regularidade profissional.

Art. 21. E vedado ao Delegado Regional, nessa condic3o:

| — praticar atos de poder de policia, fiscalizagao externa ou instrucio coercitiva;
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Il — lavrar ordem de fiscalizagdo, termo de diligéncia, notificacdo, auto de
infracdo, apreensao, intimacao, certiddo, parecer técnico, decisdo ou
despacho;

[l — deferir, indeferir, homologar ou cancelar registro, licenga, transferéncia,
CRT, CAT, certidao, baixa ou outro servico;

IV — receber anuidades, taxas, multas, doacdes, valores, documentos de
cobrancga, dinheiro ou pagamento em nome do COREM 2R,;

V — negociar divida, conceder desconto, parcelamento, remissao, quitagdo ou
promessa de providéncia administrativa;

VI — ordenar despesa, realizar compra, contratar, admitir, dirigir ou dispensar
pessoal, abrir conta, manter caixa ou assumir obrigacao financeira;

VIl — assinar contrato, convénio, acordo, oficio, certiddo, procuracéo,
instrumento de parceria ou manifestagao juridica em nome do COREM 2R,
salvo autorizagao especifica e juridicamente cabivel;

VIII — usar colete, distintivo, veiculo, cracha ou expressao que o identifique
como Fiscal Musedlogo, Agente Fiscal, Conselheiro ou integrante da
Fiscalizacdo Federal, salvo durante atividade de fiscalizagcdo para a qual
tenha recebido designacgao formal adicional, observados o objeto, o prazo, os
limites e os instrumentos previstos no normativo especifico;

IX — criar logomarca, timbre, e-mail, perfil de rede social, pagina, grupo publico,
formulario, banco de dados ou canal de atendimento em nome da Delegacia
sem autorizacao;

X — armazenar documentos institucionais ou dados pessoais em equipamento,
nuvem, conta ou aplicativo particular além do estritamente necessario e
autorizado;

XI — divulgar dados pessoais, informagdes restritas, denuncias, processos em
curso ou manifestagao institucional ndo publicada;

Xl — subdelegar atribuigdes, emitir credencial ou permitir uso de identidade
institucional por terceiro;

Xl — utilizar o titulo ou recursos do COREM 2R para interesse
partidario-eleitoral, comercial, profissional particular, associativo nao
autorizado ou promogao pessoal;
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XIV — aceitar presente, vantagem, pagamento ou beneficio em razdo da
atuacao; ou

XV — exercer atividade que produza conflito entre interesse publico e interesse
proprio ou de pessoa ou instituigdo com a qual mantenha vinculo relevante.

Art. 22. Quando o Delegado também for Conselheiro, Fiscal Museologo, Agente
Fiscal, empregado, membro de Comissao ou destinatario de designagao formal
para atividade de fiscalizacdo ou representacao especifica, devera identificar em
qual condigdo atua e observar exclusivamente as competéncias e os
instrumentos préprios desse outro vinculo ou ato.

Paragrafo unico. A acumulagdo de condi¢cdes ou a expedicdo de designagao
especifica ndo amplia as competéncias inerentes a nomeacao como Delegado
Regional nem autoriza atuagao fora dos limites do ato adicional.

CAPITULO V
DA GOVERNANGA, DO PLANEJAMENTO E DA PRESTAGAO DE
CONTAS

Art. 23. A governanga das Delegacias observara a seguinte distribuicdo de
responsabilidades:

| — ao Plenario: criar, modificar, supervisionar, avaliar, suspender e extinguir
Delegacias, apreciar indicacdes e deliberar sobre matérias de competéncia
colegiada;

Il — a Presidéncia: propor, nomear, coordenar e supervisionar Delegados,
autorizar representacdes, aprovar planos operacionais e praticar os atos
executivos;

Il — a Secretaria Executiva: manter o processo administrativo, orientar
protocolo, controlar documentos, credenciais, cédulas e bens, apoiar
comunicacgoes e verificar requisitos cadastrais;

IV — a COFEP: receber e tratar noticias de possivel irregularidade e conduzir a
matéria fiscalizatoria segundo o normativo proprio;

V — a Tesouraria e a Assessoria Contabil e Financeira: verificar disponibilidade,
instruir autorizacdes, controlar suprimento e ressarcimento e analisar
prestacoes de contas;
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VI — a Comisséao de Divulgacdo e Comunicagao: orientar a identidade visual, as
publicacdes e os canais institucionais; e

VIl — a Assessoria Juridica e a Comissao de Legislagdo e Normas: examinar
questdes juridicas e propor uniformizagao normativa quando demandadas.

Art. 24, Cada Delegacia elaborara plano de trabalho semestral, conforme o
Anexo lll, alinhado ao Planejamento Estratégico do COREM 2R e aprovado pela
Presidéncia.

§ 1° O plano indicara diagndstico sintético, objetivos, entregas, agenda,
parceiros, meios necessarios, riscos, indicadores e eventual estimativa de
despesa.

§ 2° Atividade nado prevista que demande despesa, comunicagao publica,
representacdo formal, tratamento relevante de dados ou mobilizacdo da
estrutura administrativa dependera de autorizagao prévia.

Art. 25. O titular, com apoio do suplente, apresentara relatério semestral no
prazo de até trinta dias apos o encerramento de cada semestre civil.

§ 1° O relatdrio contera atividades, resultados, abrangéncia territorial, demandas
encaminhadas, pendéncias, indicadores, documentos de comprovagao e
prestacado de contas ou declaracao de inexisténcia de movimentacéao financeira.

§ 2° O relatdrio ndo contera CPF, endereco residencial, telefone pessoal, dados
sensiveis ou identificacdo desnecessaria de denunciantes, fiscalizados ou
usuarios.

§ 3° A auséncia de atividade também sera registrada e justificada.

Art. 26. As reunides e atividades da Delegacia poderao ser presenciais, remotas
ou hibridas e deverdo gerar registro sintético com data, participantes
institucionais, pauta, encaminhamentos e responsaveis, juntado ao processo
proprio.

Art. 27. Os atos, planos, relatérios, autorizagbes, comunicagdes e prestagoes
de contas tramitarao prioritariamente no Sistema Eletrénico Unificado adotado
pelo COREM 2R.

Art. 28. A pagina de transparéncia do COREM 2R divulgara, no minimo, as
Delegacias criadas e instaladas, a circunscrigcdo, o0 municipio-sede, o titular e o
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suplente, o periodo das designagdes, os canais oficiais e sintese dos relatérios,
observada a protecédo de dados pessoais e de informagdes restritas.

CAPITULO VI
DA IDENTIDADE INSTITUCIONAL, DOS DADOS E DOS DOCUMENTOS

Art. 29. O Delegado e o suplente poderdo receber credencial individual de
‘Delegado Regional” com prazo de validade coincidente com a designacéo,
namero da Portaria e mecanismo de verificagdo, vedada identificacdo que
induza a condigédo de agente de fiscalizagéo.

§ 1° A credencial é pessoal, intransferivel, revogavel e devera ser devolvida ou
inutilizada no término, suspensao ou desligamento.

§ 2° A logomarca, o nome e a identidade visual do COREM 2R somente
poderdo ser utilizados em material aprovado.

Art. 30. O tratamento de dados pessoais observara a finalidade publica,
adequacgao, necessidade, qualidade, transparéncia, seguranga, prevengao, nao
discriminacgao, responsabilizacao e prestacao de contas.

§ 1° O acesso sera limitado ao minimo necessario para a atividade autorizada e
cessara com a conclusao da tarefa ou da designacgao.

§ 2° Incidente, perda, acesso indevido ou envio equivocado devera ser
comunicado imediatamente a Presidéncia e a unidade responsavel pela
protecdo de dados, sem tentativa de ocultagao.

Art. 31. Documentos recebidos ou produzidos no exercicio da fungao pertencem
ao acervo institucional e deverao ser registrados, classificados, transferidos e
eliminados apenas segundo as normas do COREM 2R e do Sistema
COFEM/COREMs.

Paragrafo Unico. E vedada a formacdo de arquivo paralelo ou a retengdo de
copias apds a transferéncia ao repositorio oficial, ressalvada autorizacio
documentada.
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CAPIiTULO VII
DA GRATUIDADE, DAS DESPESAS, DOS BENS E DO ESPAGO FisICO

Art. 32. O exercicio das atribuicdes de Delegado Regional € gratuito e
considerado servigo relevante, ndo gerando direito a salario, honorario,
gratificagdo, jeton, auxilio-representacdo, ajuda de custo, diaria ou outra
retribuicao automatica.

Art. 33. Despesa, diaria, transporte, hospedagem, ressarcimento ou suprimento
de fundos somente podera ocorrer com previsdo normativa, interesse
institucional motivado, disponibilidade orcamentaria, autorizacdo escrita anterior
a despesa e comprovacao idénea.

§ 1° O suprimento de fundos previsto no art. 50, § 4°, do Regimento Interno sera
concedido apenas quando necessario a execugao de atividade aprovada, por
processo especifico, com definicdo de valor, finalidade, prazo de aplicacao,
vedacoes, forma e prazo de prestacao de contas.

§ 2° E vedado realizar despesa em nome do COREM 2R sem autorizacéo
prévia, fracionar despesa, usar recurso para finalidade diversa, efetuar
pagamento a si proprio ou misturar valores institucionais e particulares.

§ 3° A falta de prestacdo de contas suspende novas autorizagdes e sera
submetida a Tesouraria, a Comissdo de Tomada de Contas e as demais
instancias competentes.

Art. 34. Bens, credenciais, cédulas, materiais e documentos entregues a
Delegacia permaneceréo sob controle patrimonial ou documental do COREM
2R, mediante termo de responsabilidade e inventario.

Art. 35. A instalacdao de ponto fisico de atendimento, ainda que cedido
gratuitamente por terceiro, dependera de instrumento formal e n&o podera gerar
aparéncia de subordinacdo do COREM 2R ao cedente, compartilhamento
indevido de dados, cobranca de acesso ou promogao comercial.
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CAPITULO VIII
DOS CONFLITOS, DO DESLIGAMENTO E DA CONTINUIDADE

Art. 36. O Delegado declarara impedimento ou conflito de interesses sempre
que a atuacdo puder produzir beneficio ou prejuizo direto ou indireto para si,
pessoa proxima ou instituicho com a qual mantenha vinculo profissional,
econdmico, académico, associativo ou politico relevante.

Paragrafo unico. Declarado o conflito, o Delegado se afastara da atividade
especifica e comunicara a Presidéncia para definicdo do encaminhamento, sem
acesso adicional aos documentos do caso.

Art. 37. Constituem causas de desligamento:

| — término do mandato da Diretoria;

Il — renuncia;

[Il — falecimento ou incapacidade permanente;

IV — perda de requisito de designacéo;

V — mudanca de residéncia incompativel com o municipio-sede;

VI — descumprimento do plano de trabalho, auséncia injustificada de relatérios
ou inatividade reiterada;

VII — violagdo de dever, vedacgao, confidencialidade, integridade, protegcéo de
dados ou prestacéo de contas;

VIIl — uso indevido do nome, credencial, bens ou canais do COREM 2R; ou

IX — juizo motivado de conveniéncia administrativa e interesse publico, apos
oitiva do Plenario.

§ 1° Nas hipdteses imputaveis ao Delegado, serdo registrados os fatos e,
sempre que ndo houver risco a apuragao ou ao interesse publico, assegurada
manifestagcao prévia em prazo razoavel.

§ 2° A Presidéncia podera suspender cautelarmente a credencial, os acessos e
a representacao, mediante decisdao motivada, submetendo a matéria ao Plenario
quando cabivel.

§ 3° O desligamento sera formalizado por Portaria e ndo afasta apuragéo ou
responsabilidade por ato praticado.

Rua Alvaro Alvim, 48, sala 1005, Centro — Rio de Janeiro — RJ — CEP: 20031-010
Tel.: +55 21 97258-7761 | E-mail: corem2r@corem2r.org

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://coremrj.1doc.com.br/verificacao/DBFE-2B91-7E03-0BF5 e informe o c6digo DBFE-2B91-7E03-0BF5

Assinado por 1 pessoa: LUCAS CUBA MARTINS

7]
v

i

¥



CONSELHO REGIONAL DE MUSEOLOGIA - 22 REGIAO

Art. 38. No término, suspensao ou desligamento, o titular e o suplente deveréo,
no prazo fixado pela Presidéncia:

| — cessar imediatamente o uso do titulo e dos canais institucionais;

Il — devolver credenciais, bens, documentos, cédulas, valores e materiais;

[Il — transferir arquivos e pendéncias pelo sistema oficial;

IV — apresentar relatério final e prestacdo de contas; e

V — eliminar copias locais, ressalvada obrigacdo legal de conservacgao
devidamente informada.

CAPITULO IX
DA AVALIAGAO, DA SUSPENSAO E DA EXTINGAO

Art. 39. As Delegacias serdo avaliadas anualmente pela Presidéncia e pelo
Plenario, considerados, entre outros:

| — cumprimento do plano de trabalho e entrega dos relatorios;

Il — alcance territorial e qualidade das articulagdes;

[l — demanda e utilidade institucional demonstradas;

IV — regularidade documental, financeira, patrimonial e de protecéo de dados;

V — compatibilidade entre resultados, custos e riscos;

VI — observancia dos limites de competéncia; e

VIl — continuidade das condi¢cdes de viabilidade e interesse publico.

Art. 40. O Plenario podera suspender a instalagao, interromper atividades ou
extinguir Delegacia quando cessar a necessidade, faltar viabilidade, houver
sobreposicao territorial, permanecer vacante, ocorrer desvio de finalidade ou se
tornar incompativel com a legislagdo ou com o interesse publico.

§ 1° Em situagao urgente, a Presidéncia podera determinar suspensao cautelar,
ad referendum do Plenario, com motivacao e prazo definido.

§ 2° A suspensdo ou extingdo ndo gera direito a indenizacdo e sera
acompanhada de plano de encerramento de acessos, bens, documentos,
valores, comunicagdes e atendimentos pendentes.
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Art. 41. A modificacdo de sede ou circunscricdo dependera de decisdo do
Plenario e atualizacdo do Anexo | e dos atos de designacado afetados, com
prazo de transi¢cao quando necessario.

CAPITULO X
DAS DISPOSIGOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 42. No prazo de até sessenta dias da publicacdo, a Presidéncia
apresentara ao Plenario proposta de municipio-sede para a DR-GV/ES, a
DR-NF/RJ e a DR-BL/RJ,

Art. 43. As primeiras designagdes realizadas durante a atual Diretoria
encerrar-se-do0 com o término do mandato desta, ainda que por periodo inferior
a dois anos, devendo o edital ou convite informar expressamente essa
condigdo.

Paragrafo unico. O processo de selecdo podera prever inicio do mandato na
Diretoria seguinte, desde que a designagdo seja praticada pela autoridade
competente apos a posse e a oitiva do novo Plenario, quando exigida.

Art. 44. Toda referéncia a Delegado Regional em ato do COREM 2R sera
interpretada segundo os limites desta Portaria, ndo constituindo autorizagao
genérica para exercer fiscalizagdo, poder de policia, decisdo, cobranga,
certificagcao, protocolo ou gestao de pessoal.

Paragrafo unico. A atuacdo do Delegado em atividade operacional de
fiscalizagdo somente sera admitida mediante designagdo formal adicional,
expedida nos termos do normativo especifico, com indicagdo do objeto, dos
limites e do periodo de atuacéo.

Art. 45. A Presidéncia podera expedir orientacdes e modelos complementares
para execucdo desta Portaria, vedada a criacdo de novas competéncias,
despesas automaticas, poderes coercitivos ou excegcdes aos requisitos
regimentais.

Art. 46. Os casos omissos serao decididos pela autoridade competente
segundo a matéria, ouvidas a Assessoria Juridica, a Comissao de Legislagéo e
Normas, a COFEP, a Tesouraria ou a Secretaria Executiva quando pertinente, e
submetidos ao Plenario quando houver competéncia colegiada ou relevante
impacto institucional.
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Art. 47. Ficam revogadas, naquilo em que ainda produzirem efeitos, para fins de
consolidagao normativa, as Portarias COREM 2R n° 001/2016, n° 001/2017, n°
001/2018 e n° 001/2019, preservados os efeitos validos produzidos durante
suas vigéncias.

Art. 48. Esta Portaria foi aprovada pelo Plenario do COREM 2R, conforme
registro no processo administrativo e na ata da sessao correspondente.

Art. 49. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo no sitio
eletrénico oficial do COREM 2R.

Rio de Janeiro, na data da assinatura eletrénica.

LUCAS CUBA MARTINS
Presidente do COREM 2R
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ANEXO |
QUADRO DE CRIAGAO E INSTALAGAO DAS DELEGACIAS REGIONAIS
Integra a Portaria COREM 2R n° 021/2026.

Delegacia Municipio-sede Circunscrigao inicial

DR-GV/ES Grande A definir pelo Plenario = Cariacica, Fundao, Guarapari, Serra,
Vitéria antes da instalagao Viana, Vila Velha e Vitéria.

Aperibé, Bom Jesus do Itabapoana,
Cambuci, ltalva, Itaocara, Itaperuna, Laje
do Muriaé, Miracema, Natividade,
Porciuincula, Santo Anténio de Padua, Sao
José de Ub4 e Varre-Sai.

DR-NF/RJ Noroeste A definir pelo Plenario
Fluminense antes da instalagao

Araruama, Armacgao dos Buzios, Arraial do
DR-BL/RJ Baixadas - - Cabo, Cabo Frio, Casimiro de Abreu,
s i~ A definir pelo Plenario ; ~
Litoraneas Regido antes da instalacio Iguaba Grande, Rio das Ostras, Sao
dos Lagos ¢ Pedro da Aldeia, Saquarema e Silva
Jardim.

DR-CH/MG Cidades
Histéricas de Minas Ouro Preto/MG
Gerais

Congonhas, Mariana, Ouro Preto, Sao
Jodo del Rei e Tiradentes.
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ANEXO Il
TERMO DE ADESAO E COMPROMISSO DO DELEGADO REGIONAL

Modelo integrante da Portaria COREM 2R n° 021/2026. Os campos devem ser preenchidos
no processo oficial.

1. Identificagao
Nome: | Registro COREM 2R:

Municipio de residéncia: | Delegacia:

Condigédo: () Titular () Suplente | Portaria de designacgéo:

2. Objeto

Adesao voluntaria e honorifica as atividades de representagao, articulagao, divulgagao,
facilitacdo de acesso aos canais oficiais, comunicacdo de demandas e demais atribuicbes
nao coercitivas previstas na Portaria COREM 2R n° 021/2026 e no plano de trabalho
aprovado.

3. Natureza da participagao

A atuagdo é gratuita, temporaria, revogavel, sem jornada fixa, exclusividade, vinculo
empregaticio, estatutario ou previdenciario e sem direito automatico a salario, honorarios,
gratificagao, jeton, auxilio-representacao, diaria, ajuda de custo ou indenizagao.

4. Limites de competéncia

Declaro ciéncia de que ndo possuo, exclusivamente por esta designacao, poder de
fiscalizagao, policia, decisdo, sanc¢do, cobranca, certificagao, protocolo, contratagao,
ordenagao de despesa ou diregdo de pessoal, e de que n&o posso praticar os atos vedados
pela Portaria.

5. Integridade e conflito

Comprometo-me a atuar com legalidade, impessoalidade, moralidade, transparéncia e
interesse publico; declarar conflito ou impedimento; recusar vantagem; e nao usar o titulo
para promogao pessoal, partidaria, comercial ou profissional privada.
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CONSELHO REGIONAL DE MUSEOLOGIA - 22 REGIAO
ANEXO Il — CONTINUAGAO

6. Dados, sigilo e documentos

Comprometo-me a usar apenas canais e repositorios autorizados, limitar o tratamento de
dados ao necessario, preservar informacdes restritas, comunicar incidentes, transferir
documentos ao acervo institucional e eliminar copias locais quando determinado.

7. Bens, credenciais e cédulas

Assumo responsabilidade pelos itens recebidos mediante inventario e cadeia de custddia,
comprometendo-me a ndo compartilhar, reproduzir ou utilizar fora das atividades
autorizadas e a devolvé-los no término ou suspensao.

8. Despesas

Nao realizarei despesa nem assumirei obrigagdo em nome do COREM 2R sem autorizagéo
escrita prévia. Quando houver recurso autorizado, aplicarei exclusivamente na finalidade
aprovada e prestarei contas no prazo e na forma definidos.

9. Vigéncia e encerramento

Este Termo vigorara durante a designagao e podera ser encerrado nas hipoteses
normativas. Obrigagdes de sigilo, devolugao, prestagcao de contas e protegado de dados
subsistirdo quando cabivel.

10. Declaragao

Declaro ter lido e compreendido a Portaria COREM 2R n° 021/2026, a Portaria COREM 2R
n°® 015/2025, as orientagbes recebidas e o plano de trabalho, aceitando integralmente as
condi¢des deste Termo.

Local e data:

Assinatura do(a) aderente:

Assinatura da Presidéncia:
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CONSELHO REGIONAL DE MUSEOLOGIA - 22 REGIAO
ANEXO Il
MODELO DE PLANO DE TRABALHO E RELATORIO SEMESTRAL

Modelo minimo. A Presidéncia podera converter os campos em formulario digital sem
reduzir o conteudo obrigatorio.

A. Identificagao

Delegacia e circunscrigao:

Semestre de referéncia:

Titular e suplente:

Portarias e processo administrativo:

B. Diagnostico territorial

Demandas documentadas:

Institui¢cdes, cursos e redes relevantes:

Municipios prioritarios:

Riscos e restrigdes:

C. Plano do semestre
Objetivo:

Atividade ou entrega:

Prazo:

Publico/territorio:

Parceiros:

Indicador:

Necessidade de autorizagéo ou despesa:

D. Relatério de execugao

Atividade realizada:

Data e local/formato:

Participantes institucionais:

Resultado:

Evidéncia ou protocolo:

Encaminhamento e pendéncia:
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CONSELHO REGIONAL DE MUSEOLOGIA - 22 REGIAO

E. Indicadores consolidados

Municipios alcangados:

ArticulagBes e reunibes:

Atividades de orientagao/divulgacao:

Usuarios auxiliados nos canais oficiais:

Demandas encaminhadas por tema:

Noticias de fato encaminhadas a COFEP/Ouvidoria, apenas em numero agregado:

F. Protecao de dados e integridade

Incidentes ou acessos indevidos:

Conflitos declarados e providéncias:

Documentos transferidos ao repositorio:

Copias locais eliminadas:

G. Prestacgao de contas

Recursos recebidos:

Despesas autorizadas e comprovantes:

Saldo e devolugao:

Bens ou cédulas sob guarda:

Declaragao expressa de inexisténcia de movimentagéo, quando for o caso:

H. Avaliagao e préximo ciclo

Entregas concluidas:

Entregas nao concluidas e justificativa:

LicBes e riscos:

Recomendacgao de continuidade, ajuste, suspensdo ou apoio adicional:

Regra de publicidade. A versao publica deve apresentar resultados agregados e suprimir
CPF, endereco, telefone pessoal, assinatura, dados sensiveis, identificagdo de denunciante

e informacao de processo restrito.
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CONSELHO REGIONAL DE MUSEOLOGIA - 22 REGIAO
ANEXO IV
MODELO DE PORTARIA DE DESIGNAGAO

Modelo auxiliar. Deve ser emitida uma versao final para cada Delegacia ou um ato conjunto
com identificacdo inequivoca de titular e suplente.

PORTARIA COREM 2R N.° /

Designa o Delegado Regional titular e o
suplente da [NOME DA DELEGACIA] e da
outras providéncias.

O PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE MUSEOLOGIA DA 22 REGIAO —
COREM 2R, no uso das atribui¢cdes legais e regimentais, especialmente do art. 32, inciso
XXIIl, e do art. 50 do Regimento Interno, considerada a Portaria COREM 2R n° 021/2026, o
processo administrativo de selegéo ou convite e a oitiva do Plenario,

RESOLVE:

Art. 1° Designar [NOME, REGISTRO] como Delegado Regional titular e [NOME,
REGISTRO] como suplente da [DELEGACIA], com sede em [MUNICIPIO/UF] e
circunscricao definida no Anexo | da Portaria COREM 2R n° 021/2026.

Art. 2° As designagdes tém carater honorifico, gratuito, temporario e revogavel, ndo geram
vinculo ou remuneragéo e se submetem integralmente a Portaria COREM 2R n° 021/2026,
ao plano de trabalho e aos Termos de Adesao e Compromisso.

Art. 3° O mandato inicia-se em [DATA] e encerra-se automaticamente com o mandato da
Diretoria em [DATA], sem prejuizo de dispensa anterior.

Art. 4° A instalacdo e o inicio da atuagao publica dependem de declaragdo da Presidéncia
de que foram cumpridas as condi¢des previstas na Portaria COREM 2R n° 021/2026.

Art. 5° A Secretaria Executiva providenciara os cadastros, as orientagdes, a credencial e os
termos de responsabilidade, com registro no Sistema Eletronico Unificado.

Art. 6° Esta Portaria foi precedida de oitiva do Plenario, conforme processo e ata
correspondentes.

Art. 7° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.
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