CONSELHO REGIONAL DE MUSEOLOGIA - 22 REGIAQ

PORTARIA COREM 2R N.2 013/2026

Institui, ad referendum do Plenario, o
Programa de Cobranca de Débitos —
PCD no ambito do COREM 2R e
disciplina a cobranga administrativa,
a constituicdo definitiva e a inscricao
de créditos em divida ativa, a
emissao de Certidao de Divida Ativa,
0 protesto extrajudicial e o
encaminhamento para execugao
fiscal; e revoga as Portarias COREM
2R n.? 004/2025 e n.? 005/2026.

O PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE MUSEOLOGIA 22 REGIAO —
COREM 2R, no uso das atribuicées que lhe sao conferidas pelo art. 82 da Lei n®
7.287, de 18 de dezembro de 1984, e pelo art. 72 do Decreto n? 91.775, de 15
de outubro de 1985, bem como pelo art. 32 do Regimento Interno do COREM
2R, ad referendum do Plenario, e

CONSIDERANDO a natureza tributaria das anuidades devidas aos conselhos
de fiscalizagao profissional, observados o art. 149 da Constituicdo Federal, os
arts. 142, 145, 151, inciso Ill, 173 e 174 do Cédigo Tributario Nacional e os arts.
4° a 8° da Lei n® 12.514, de 28 de outubro de 2011;

CONSIDERANDO a necessidade de que a constituicdo e a cobranga dos
creditos assegurem legalidade, motivagao, clareza, contraditorio, ampla defesa,
recurso administrativo, seguranca juridica, rastreabilidade e emprego do meio
menos oneroso, nos termos da Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, e, no que
couber, da Lei Complementar n® 225, de 8 de janeiro de 2026;

CONSIDERANDO os requisitos de controle de legalidade, inscricao, Termo de
Inscricdo e Certidao de Divida Ativa previstos no art. 2° da Lei n® 6.830, de 22
de setembro de 1980;

CONSIDERANDO a possibilidade de protesto das certidées de divida ativa das
autarquias, prevista na Lei n® 9.492, de 10 de setembro de 1997, sem prejuizo
da prévia constituicao definitiva e da regular inscricdo do crédito;

CONSIDERANDO as regras de comunicagéo eletronica e auditabilidade da Lei
n® 14.129, de 29 de marco de 2021, e os principios e deveres de protecao de
dados pessoais estabelecidos pela Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018;
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CONSELHO REGIONAL DE MUSEOLOGIA - 22 REGIAQ

CONSIDERANDO as condi¢cdes de prévio tratamento administrativo, protesto e
racionalidade do ajuizamento estabelecidas na Resolucdo CNJ n? 547, de 22 de
fevereiro de 2024, e alteracdes posteriores;

CONSIDERANDO a Sumula n® 673 do Superior Tribunal de Justica, segundo a
qual a comprovacao da regular notificacdo do executado para pagamento e, se
houver recurso, do esgotamento das instancias administrativas € indispenséavel
a constituicdo e a execugao do crédito referente a anuidades de conselho
profissional;

CONSIDERANDO a Instrugao Normativa COFEM n® 1, de 7 de julho de 2023, e
o respectivo Manual de Cobranca, este como referéncia subsidiéria, em tudo o
que forem compativeis com a legislacao de regéncia;

CONSIDERANDO a organizacdo da Secretaria Executiva como estrutura de
apoio administrativo, as atribuicoes regimentais da Tesouraria e a necessidade
de conferir autonomia operacional ao Setor de Gestao Financeira, Arrecadacgao
e Cobrancga, preservadas as competéncias decisérias dos 6rgaos colegiados; e

CONSIDERANDO a conveniéncia de substituir os fluxos fragmentados das
Portarias COREM 2R n® 004/2025 e n® 005/2026 por procedimento Unico,
coerente e verificavel,

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Fica instituido, no ambito do Conselho Regional de Museologia da 22

Regido — COREM 2R, o Programa de Cobranga de Débitos — PCD, destinado a

organizar o procedimento de cobranga administrativa, constituicdo definitiva,

inscricdo em Divida Ativa do COREM 2R, emissao de Certiddo de Divida Ativa

— CDA, protesto extrajudicial e encaminhamento de créditos para execugéo

fiscal.

§ 1% O procedimento aplica-se as anuidades, multas, precos de servigos,
emolumentos e demais créditos de titularidade do COREM 2R, respeitada a
natureza juridica de cada espécie.

§ 2° Esta Portaria nao institui, majora, reduz, perdoa nem altera o fato gerador,
o vencimento, o valor originario, o indice de atualizagéo, os juros, a multa ou
qualquer outro encargo material, que serdo exclusivamente os previstos na
legislacdo e nas normas superiores aplicaveis a cada credito e a cada
exercicio.
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CONSELHO REGIONAL DE MUSEOLOGIA - 22 REGIAQ

Art. 22 O procedimento observara, em ordem de prevaléncia, a Constituicao

Federal, as leis complementares e ordinarias, os regulamentos federais

aplicaveis, as normas do Conselho Federal de Museologia — COFEM e esta

Portaria.

§ 1% A Instrucdo Normativa COFEM n® 1/2023 sera observada mediante
interpretacdo compativel com a legislagao de superior hierarquia e com as
garantias do processo administrativo.

§ 2° O Manual de Cobranca editado pelo COFEM constitui referéncia operacional
subsidiaria e nao podera, por si sO, fundamentar encargos, restringir direitos
Ou suprir requisito previsto em lei.

§ 3° A superveniéncia de norma de hierarquia superior sera aplicada
imediatamente aos atos ainda nao concluidos, preservados os atos validos
e as situacoes definitivamente constituidas, sem necessidade de reproducao
literal nesta Portaria.

Art. 32 A aplicacao desta Portaria sera orientada pelos seguintes principios:

| — legalidade, finalidade, motivacdo, razoabilidade, proporcionalidade,
moralidade, seguranca juridica e interesse publico;

Il — contraditério, ampla defesa, recurso administrativo e acesso integral aos
elementos do processo;

Il — clareza, precisao e individualizacdo de cada crédito, ainda que varios
exercicios sejam reunidos em uma unica comunicagao;

IV — controle de legalidade antes da inscri¢cdo e presungéo de certeza e liquidez
somente apds o cumprimento integral do rito;

V — tratamento administrativo prévio, solu¢gao consensual quando juridicamente
possivel, economicidade e adogdo do meio menos oneroso;

VI — protecdo de dados pessoais, transparéncia compativel com a finalidade
publica e minimizagc&o da exposi¢cao do devedor; e

VIl — rastreabilidade, integridade, auditabilidade e preservacdo das provas de
cada ato.

Art. 42 Para os fins desta Portaria, considera-se:

| — processo administrativo de cobranga: o conjunto individualizado de atos e
documentos relativos a um devedor, no qual podem ser reunidos varios
creditos, desde que permanegam autbnomos e integralmente discriminados;

Il - Termo de Notificagdo Consolidada: comunicagéo individual emitida no ambito
do PCD, destinada a cobranca de uma ou mais anuidades de pessoa fisica,
na qual os exercicios sdo reunidos em um unico documento, preservadas a
autonomia juridica, a discriminagéo e a possibilidade de impugnacao de cada
crédito;
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CONSELHO REGIONAL DE MUSEOLOGIA - 22 REGIAQ

[Il — ciéncia: o recebimento da comunicag¢ao no endereco eletrénico ou fisico do
destinatario, comprovado por registro de entrega no meio utilizado,
independentemente de abertura, leitura, acesso, clique ou resposta, na
forma dos arts. 11 a 131V — constituicdo definitiva: o encerramento regular
da oportunidade de impugnacao e recurso em relacdo a cada crédito, na
forma do art. 18;

V —inscricdo em divida ativa: o ato administrativo de controle de legalidade pelo
qual se apuram a certeza e a liquidez do crédito definitivamente constituido
e se realiza seu registro proprio;

VI — CDA: o titulo executivo extrajudicial extraido do Termo de Inscricdo, com os
requisitos legais e autenticagdo da autoridade competente; e

VIl — PCD: o Programa de Cobranca de Débitos instituido por esta Portaria,
compreendendo as fases administrativas e judiciais nela previstas.

Art. 52 Compete:

| — a Secretaria Executiva, por meio do Setor de Gestao Financeira, Arrecadacao
e Cobranca, conduzir, com autonomia operacional, a tramitacido e a
instrucdo do PCD, cabendo-lhe:

a) autuar, registrar, organizar, tramitar e instruir os processos administrativos
de cobranca;

b) realizar o exame preliminar, apurar e individualizar os créditos e elaborar
ou conferir as memorias de calculo;

c) elaborar, subscrever ou autenticar, expedir e juntar aos autos os Termos
de Notificagdo Consolidada, os editais e as demais comunicagdes
previstas nesta Portaria;

d) juntar os comprovantes de envio e ciéncia, preservar as trilhas de auditoria
e certificar os atos praticados;

e) controlar os prazos, receber e instruir impugnagdes e recursos, promover
diligéncias e preparar os autos para deciséo;

f) corrigir, mediante registro motivado, erro material, cadastral, de calculo ou
de imputagédo de pagamento que ndo envolva controvérsia juridica;

g) conferir pagamentos, parcelamentos, abatimentos, suspensdes e demais
ocorréncias que afetem o saldo ou a exigibilidade;

h) certificar a constituicao definitiva e promover o controle administrativo da
legalidade necessario a inscri¢ao;

i) preparar o Termo de Inscricdo e a CDA e submeté-los a Presidéncia para
assinatura ou autenticacéo;

j) ap6s a assinatura do Termo e da CDA, efetuar os registros pertinentes e
encaminhar a CDA a protesto, quando atendidos os requisitos desta
Portaria;

k) praticar e acompanhar os atos administrativos do protesto, inclusive
remessa, prestacdo de informacdes, registro de pagamento, retirada,
anuéncia e cancelamento; e
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CONSELHO REGIONAL DE MUSEOLOGIA - 22 REGIAQ

l) manter os livros, controles e relatérios operacionais do PCD.

Il — a Tesouraria, acompanhar os resultados financeiros e exercer, quanto ao
PCD, as atribuigcdes previstas no art. 35 do Regimento Interno, inclusive
informar e orientar o Plenario e a Diretoria sobre a matéria financeira, sem
responsabilidade pela instrucdo de processos individuais, assinatura de
notificacdes ou pratica de atos de protesto;

[l — a Diretoria, decidir, em primeira instancia, as impugnacoes e demais
questdes administrativas que excedam a competéncia operacional do Setor,
com base na instrugdo dos autos;

IV — a Presidéncia, no fluxo individual do PCD, assinar ou autenticar o Termo de
Inscricao e a CDA;

V - ao Plenério, julgar os recursos administrativos e exercer as demais
competéncias previstas no Regimento Interno;

VI — a assessoria juridica, atuar quando houver questao juridica relevante ou
controvertida, vicio com risco de nulidade ou litigio, intercorréncia juridica no
protesto, ou necessidade de propositura, defesa ou acompanhamento de
medida judicial; e

VIl — as unidades responsaveis pela tecnologia e pela gestdo documental,
assegurar integridade, disponibilidade, exportacdo e preservacdo dos
registros eletrénicos e das trilhas de auditoria.

§ 1° Fica delegada, durante a vigéncia desta Portaria, ao agente formalmente
designado como responsavel pelo Setor de Gestao Financeira, Arrecadacgao
e Cobranca a competéncia para subscrever ou autenticar e expedir os
Termos de Notificagdo Consolidada e as demais comunicagbes operacionais
do PCD, com o objetivo de assegurar eficiéncia, continuidade e regularidade
ao procedimento de cobranca.

§ 2° A assessoria juridica ndo participara da tramitagéao ordinéaria, da emissao de
notificacdes, da conferéncia ou do protesto, ressalvadas as hipéteses do
inciso VI e a fase de execucéo fiscal.

§ 3° A autonomia operacional do Setor ndo abrange concessao de remissédo ou
anistia, reconhecimento definitivo de prescricdo ou decadéncia em caso
controvertido, declaragdo de nulidade por questdo juridica, inclusao de
corresponsavel sem decisdo competente ou determinagéo de ajuizamento.

CAPITULONl ,
DO PROCESSO E DA INDIVIDUALIZAGAO DOS CREDITOS

Art. 62 Serd mantido processo administrativo de cobranga individual por devedor,
preferencialmente eletrdnico, identificado por numero Unico e instruido em ordem
cronoldgica.
§ 12 O processo contera, no minimo:
| — identificacdo do devedor, CPF ou CNPJ, numero de registro, enderecos e
contatos disponiveis;
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CONSELHO REGIONAL DE MUSEOLOGIA - 22 REGIAQ

Il — documentos que comprovem o fato gerador, a origem, a natureza, o
vencimento e a titularidade de cada crédito;
[l — norma legal e ato normativo especifico aplicaveis a cada exercicio ou
obrigacao;
IV — memdéria de calculo individualizada, pagamentos, abatimentos,
parcelamentos e saldo;
V — notificacdo, anexos enviados, comprovante de ciéncia e trilha de
auditoria;
VI — impugnacdes, recursos, decisdes e respectivas ciéncias;
VIl — edital final coletivo e certificacao de seu prazo, quando aplicavel ao lote;
VIII - Termo de Inscricdo, CDA e atos posteriores; e
IX — registro das diligéncias, ocorréncias e decisdes relevantes.
§ 2° Multa ou outro crédito originado em processo distinto somente sera incluido
mediante juntada da decisdo definitiva, prova da ciéncia, meméria de calculo
e demais elementos indispensaveis, preservado o processo de origem.

Art. 72 Podem ser reunidos, no mesmo processo € na mesma notificacao,

créditos de exercicios distintos do mesmo devedor, desde que cada item seja

tratado como langamento autbnomo e contenha, de forma prépria, todos os
elementos necessarios a sua compreensao e defesa.

§ 12 A soma dos itens sera apresentada apenas como total consolidado
informativo e n&o podera ocultar nem substituir o valor, o fundamento, o
vencimento, os encargos e a situacao individual de cada crédito.

§ 2° A nulidade, extingdo, suspensdo, pagamento, parcelamento ou
inexigibilidade de um item ndo contamina os demais, salvo quando houver
causa comum devidamente motivada.

§ 3° E vedada a expressdo genérica “legislacdo aplicavel” como Unico
fundamento do crédito; devem ser indicados a lei e o ato normativo
especifico que fixou ou disciplinou a obrigagcédo no exercicio correspondente.

§ 4° No Termo de Notificagdo Consolidada, a natureza, o fato gerador e os
fundamentos legais comuns as anuidades poderdo ser apresentados uma
Unica vez, sem repeticio em cada linha, desde que cada exercicio
permaneca individualizado quanto ao vencimento, ao ato normativo
especifico, aos valores, aos encargos, aos pagamentos ou abatimentos e ao
saldo.

Art. 82 Antes da notificacdo, o Setor de Gestdo Financeira, Arrecadacéo e

Cobranca realizara exame preliminar de cada crédito, inclusive quanto a

competéncia, fato gerador, sujeicdo passiva, vencimento, pagamento,

parcelamento, prescri¢do, decadéncia, calculo e demais causas de suspensao,

extingdo ou inexigibilidade.

§ 12 Os caélculos observardo a legislagdo e os atos normativos vigentes no
exercicio de origem e discriminardo valor principal, indice e periodo de
atualizacéo, juros, multa, outros encargos, abatimentos e data-base.
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§ 2° Crédito com duvida nao sanada nao sera notificado para fins de constituicao
nem incluido em inscricao coletiva, devendo ser segregado para analise
especifica.

§ 32 Na cobranca de anuidades de pessoa fisica pelo modelo do Anexo |, seréo
discriminados exclusivamente o valor originario, a atualizacdo monetaria, a
multa, os juros, os pagamentos ou abatimentos e o saldo, ndo sendo incluida
rubrica genérica de “outros encargos”.

CAPITULO Il

DO TERMO DE NOTIFICACAO CONSOLIDADA E DA CIENCIA
Art. 92 Encerrado o exercicio financeiro e constatada a inadimpléncia de
anuidades de pessoa fisica, o devedor sera cientificado mediante Termo de
Notificacdo Consolidada para, no prazo de 30 (trinta) dias corridos contado da
ciéncia:
| — efetuar o pagamento a vista;
Il — indicar uma das opc¢des de parcelamento disponibilizadas; ou
[l — apresentar impugnagéo, com exposi¢ao dos fatos, dos fundamentos e do
pedido, acompanhada dos documentos que considerar pertinentes.
§ 12 O Termo sera emitido em nome do COREM 2R pelo Setor de Gestédo
Financeira, Arrecadacao e Cobranca, mediante a competéncia delegada no art.
59, e sera subscrito pelo agente responsavel ou autenticado eletronicamente pelo
sistema institucional.
§ 2° O Termo de Notificagdo Consolidada nao recebera nimero préprio em seu
titulo. Para fins de identificagédo, sequencialidade e rastreabilidade, sera utilizado
o numero e o ano da Comunicagcdo Externa ou do protocolo gerado
automaticamente pela plataforma institucional, obrigatoriamente vinculado ao
respectivo processo administrativo.
§ 3% O Termo e o demonstrativo analitico serdo encaminhados por plataforma
eletrénica institucional ou por outro meio idéneo que permita comprovar o envio
e o recebimento pelo destinatario.
§ 4° A opcgédo de pagamento, o pedido de parcelamento, o comprovante de
pagamento, a impugnacado e as demais manifestacdes serdo recebidos pelo
endereco eletrénico institucional indicado no Termo e juntados pelo Setor ao
respectivo processo administrativo.
Art. 10. O Termo de Notificacdo Consolidada, destinado exclusivamente a
cobranca de anuidades de pessoa fisica, conterd, no minimo:
| — identificacdo do processo administrativo, nome e CPF do devedor;
Il — identificagdo do COREM 2R e do Setor de Gestéo Financeira, Arrecadagéo
e Cobrancga, data de emissao e data-base do calculo;
[Il —informag&o de que os créditos possuem natureza de anuidade e de que seu
fato gerador é a existéncia de inscricdo no Conselho durante o respectivo
exercicio, nos termos do art. 52 da Lei n® 12.514, de 28 de outubro de 2011;
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IV — indicacdo de cada exercicio, do vencimento em 31 de marco do respectivo
ano e do ato normativo especifico que fixou o valor da anuidade;

V — discriminagdo, para cada exercicio, do valor originario, atualizacao
monetaria, valor corrigido, multa, juros, pagamentos ou abatimentos e saldo na
data-base;

VI — total consolidado informativo e opcdes disponiveis de pagamento a vista ou
parcelado, com indicagcdo do desconto incidente sobre multa e juros, valor de
cada parcela e total correspondente;

VIl — prazo e orientagdo para que o devedor responda pelo enderego eletrénico
institucional, indicando a opg¢do de pagamento ou apresentando impugnacéo
fundamentada;

VIl — informacado de que o atendimento e os pedidos de vista ou de copia dos
autos serao realizados pelo mesmo endereco eletrénico institucional;

IX —adverténcia de que a auséncia de pagamento, parcelamento ou impugnagao
podera resultar, apés o cumprimento do procedimento administrativo, na
constituicao definitiva do crédito, inscricdo em Divida Ativa do COREM 2R,
emissao de CDA, protesto extrajudicial e eventual execucao fiscal; e

X — identificacao funcional e assinatura eletrbnica do agente responsavel ou
autenticacao institucional decorrente da delegacéao prevista no art. 5°.

§ 12 O demonstrativo analitico e a meméria de calculo integrardo o Termo ou o
acompanharao no mesmo ato de ciéncia e serdo produzidos automaticamente a
partir dos mesmos dados utilizados no quadro-resumo, vedada a transcri¢cao
manual de valores entre documentos.

§ 2° Nao serdo incluidos no Termo outros encargos além da atualizagdo
monetaria, da multa e dos juros legalmente incidentes.

§ 32 O recurso administrativo ndo sera apresentado nesta fase. Se aimpugnacgéao
for decidida desfavoravelmente, a decisao indicard expressamente o prazo, a
forma de apresentagéo e a autoridade competente para julgamento do recurso.
§ 4° A alteracdo posterior que aumente o valor, acrescente fundamento,
modifique a sujeicdo passiva ou produza gravame relevante exigira nova
notificacao e reabertura integral do prazo, ressalvada a corre¢ao de erro material
que néo prejudique a defesa.

Art. 11. A notificagdo sera realizada preferencialmente pela plataforma eletrdnica
institucional, mediante envio ao enderec¢o eletrdénico informado ou confirmado
pelo devedor e constante de seu cadastro no COREM 2R, sem prejuizo do
emprego de via postal ou de outro meio idéneo.
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§ 12 Considera-se comprovado o recebimento da notificacao eletrénica quando
a plataforma institucional registrar sua entrega ao endereco eletronico do
destinatario, com identificagcdo da comunicagéo, dos documentos encaminhados
e da data e hora do evento, independentemente de abertura, leitura, acesso,
clique, download, resposta ou assinatura do destinatéario.

§ 2° Os registros de abertura, leitura, acesso, download, resposta ou outra
interacao do destinatario reforcam a prova do recebimento, mas nao constituem
condicao para a validade da notificacao.

§ 32 O registro isolado de envio, sem confirmagao de entrega, ndo comprova o
recebimento. A devolucdo da mensagem, a indicacao de falha ou a auséncia de
confirmagé@o de entrega exigira nova tentativa por outro enderecgo eletrénico
cadastrado ou por outro meio idéneo.

Art. 12. Os registros de emissdao e de entrega mantidos pela plataforma
institucional integram o respectivo processo administrativo e constituem prova
do envio e do recebimento da comunicacao, desde que permaneg¢am vinculados
ao processo, acessiveis, auditaveis e preservados pelo prazo aplicavel.

§ 19 A inexisténcia de relatorio, recibo ou arquivo exportavel autbnomo nao
impede a utilizagdo do registro mantido na plataforma como prova, dispensadas
sua impressao, exportacao ou certificacdo individual em cada processo.

§ 2° Quando necessario ao atendimento de 6rgao de controle, a instrucéo de
protesto ou a adocdo de medida judicial, o Setor de Gestao Financeira,
Arrecadacao e Cobranga podera reproduzir o registro disponivel na plataforma
ou certificar as respectivas informacgdes.

Art. 13. Nao confirmada a entrega eletrénica, a notificagdo podera ser
encaminhada novamente a outro endereco eletrénico informado ou confirmado
pelo devedor, por via postal com aviso de recebimento, por telegrama, mediante
ciéncia pessoal ou por outro meio idéneo.

§ 12 Na comunicacédo postal, o recebimento serd comprovado pela entrega no
endereco cadastrado, mediante aviso de recebimento ou registro equivalente,
independentemente de prova de abertura ou leitura do documento.

§ 2° O comparecimento espontaneo, a apresentagcdo de manifestacdo, o
pagamento ou o pedido de parcelamento demonstram a ciéncia a partir da
respectiva data e suprem eventual irregularidade anterior da comunicacao,
desde que o interessado tenha acesso ao conteudo integral da notificagéo.

§ 32 Somente quando o destinatario for desconhecido, estiver em local incerto
ou ndo sabido ou quando forem frustrados os meios disponiveis, podera ser
utilizada notificagéo por publicacao, nos termos do art. 26, § 4°, da Lei n® 9.784,
de 29 de janeiro de 1999.

Art. 14. Considera-se data da ciéncia:
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| — na comunicacao eletrénica, a data em que a plataforma registrar a entrega ao
endereco eletrénico do destinatario;

Il — na comunicacéo postal, a data constante do aviso de recebimento ou registro
equivalente;

[l — na ciéncia pessoal ou no comparecimento espontaneo, a data do respectivo
ato; e

IV — na notificac&o por publicacdo, a data definida no respectivo edital.

§ 12 Os prazos comecam a correr a partir da ciéncia oficial, exclui-se o dia do
comeco e inclui-se o do vencimento, contam-se de modo continuo e prorrogam-
se para o primeiro dia util seguinte quando o vencimento ocorrer em dia sem
expediente ou com encerramento antecipado.

§ 2° A plataforma ou o processo administrativo registrara a data da ciéncia e o
termo final do prazo, dispensada certidao autbnoma.

_ CAPITULO IV
DA IMPUGNACAO, DA DECISAO E DO RECURSO

Art. 15. A impugnacao podera questionar qualquer aspecto de fato ou de direito
do crédito, indicara os motivos do pedido e poderda ser instruida com
documentos, sem exigéncia de depdsito, caugdo ou pagamento prévio.

§ 12 A impugnacéao apresentada no prazo de 30 (trinta) dias impedira a inscrigéao,
o protesto e a execugéo dos itens controvertidos até o encerramento da
instancia administrativa.

§ 2° A manifestacdo intempestiva podera ser recebida como pedido de revisdo
de oficio quando apontar possivel ilegalidade, pagamento, prescrigéo,
decadéncia, erro de sujeito passivo ou erro de célculo, mediante decisao
motivada sobre a necessidade de suspender 0 curso do processo.

§ 3° A impugnagcdo de um item ndo suspende automaticamente os itens
autbnomos e incontroversos, que, todavia, somente prosseguirdo apds clara
segregagao no processo.

Art. 16. O Setor de Gestdo Financeira, Arrecadacdo e Cobranca instruira a
impugnacéo e a Diretoria proferira decisdo motivada, enfrentando os argumentos
relevantes e cada exercicio impugnado.

§ 1° A deciséo seré proferida, sempre que possivel, no prazo de 30 (trinta) dias
apos a conclusdo da instrucdo, prorrogavel por igual periodo mediante
justificativa expressa.

§ 2° Da decisao constarao o resultado de cada item, o valor remanescente com
data-base, a indicacdo das correcoes efetuadas e a informacao sobre o
direito de recurso, o prazo e a autoridade competente.

§ 3° A decisédo sera comunicada por meio idébneo, com prova de ciéncia na forma
dos arts. 11 a 13.
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§ 4° O Setor podera corrigir, de oficio ou a pedido, erro material, cadastral, de
calculo ou de imputacdo de pagamento objetivamente comprovado,
mediante registro motivado, comunicando o resultado ao interessado;
havendo controvérsia remanescente, os autos serdo submetidos a Diretoria.

Art. 17. Da decisao da Diretoria cabera recurso ao Plenario, no prazo de 10 (dez)

dias contado da ciéncia, dirigido a Diretoria.

§ 12 A Diretoria podera reconsiderar a decisdo no prazo de 5 (cinco) dias; nao o
fazendo, o Setor encaminhara o processo ao Plenario.

§ 2° O Plenério podera confirmar, modificar ou anular a decisdo, total ou
parcialmente, e cientificara previamente o recorrente se puder decorrer
gravame a sua situacao.

§ 32 A decisao do Plenario esgota a instancia administrativa e sera comunicada
com prova de ciéncia.

§ 4° A auséncia de efeito financeiro suspensivo sobre atualizagao, juros e demais
encargos legalmente incidentes nao autoriza inscricao, protesto ou execucao
enquanto a impugnagao ou o recurso tempestivo estiver pendente.

Art. 18. Considera-se definitivamente constituido cada crédito:

| — no primeiro dia apdés o término do prazo de 30 (trinta) dias da notificacao
regularmente cientificada, se ndo houver impugnacao tempestiva;

Il — no primeiro dia apds o término do prazo recursal de 10 (dez) dias, se a
decisdo de primeira instancia tiver sido regularmente cientificada e nao
houver recurso;

[ll — na data da ciéncia da decisao do Plenario; ou

IV — na data de manifestacao expressa e vélida de desisténcia da impugnacao
ou do recurso, sem prejuizo da verificagao de legalidade de oficio.

§ 12 O reconhecimento, o pagamento parcial ou o pedido de parcelamento
produzirdo apenas os efeitos previstos em lei e no respectivo instrumento e
nao dispensam o controle de legalidade do saldo.

§ 2° A atualizacdo e os encargos legalmente devidos continuardo a incidir
durante a tramitacdo administrativa, vedada sua suspensao por ato infralegal
sem autorizag&o normativa superior.

CAPITULO V
DO EDITAL FINAL COLETIVO

Art. 19. Concluidas as notificagbes individuais e, quando houver, as

impugnagbes e o0s recursos de um lote, o Setor de Gestdo Financeira,

Arrecadacdo e Cobranca providenciara a publicagdo de edital final coletivo de

chamamento, em nome do COREM 2R, concedendo prazo adicional de 30

(trinta) dias para regularizagédo antes da inscri¢do.

§ 1° O edital podera abranger um ou mais lotes e somente incluira créditos ja
definitivamente constituidos e sem causa de suspensao ou impedimento.

Rua Alvaro Alvim, 48, sala 1005, Centro — Rio de Janeiro — RJ — CEP: 20031-010
Tel.: +55 21 97258-7761 | E-mail: corem2r@corem2r.org

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://coremrj.1doc.com.br/verificacao/B65F-729F-C278-F3BC e informe o c6digo B65F-729F-C278-F3BC

Assinado por 1 pessoa: LUCAS CUBA MARTINS

i9

¥



CONSELHO REGIONAL DE MUSEOLOGIA - 22 REGIAQ

§ 2° O edital sera publicado no sitio eletrénico oficial do COREM 2R e, quando
exigido ou reputado conveniente, em outro veiculo oficial, juntando-se ao
processo ou ao lote a integra da publicacéo e a certiddao das datas.

§ 32 O prazo sera contado da ultima publicacao obrigatéria, na forma do art. 14.

Art. 20. O edital final coletivo:

| — identificara o COREM 2R, os tipos de crédito, os exercicios ou competéncias
abrangidos, o periodo de regularizacao e os canais de atendimento;

Il — informara as consequéncias possiveis da falta de regularizagéo, inclusive
inscricao, CDA, protesto e execucao fiscal;

[l — ndo divulgara nomes, CPF, CNPJ, enderecos, valores individualizados ou
outros dados pessoais dos devedores;

IV — ndo substituira a notificagdo individual, ndo suprird ciéncia ausente ou
defeituosa e nao convalidara vicio de langamento, decisao ou calculo; e

V — nao reabrird automaticamente o prazo de impugnacédo, sem prejuizo do
dever de examinar pagamento, parcelamento, erro material, ilegalidade ou
outra causa de inexigibilidade comunicada antes da inscricao.

Paragrafo Unico. A manifestacdo recebida durante o edital que revele duvida
relevante impedira a inscricao do item correspondente até decisdo motivada.

CAPITULO VI )
DO CONTROLE DE LEGALIDADE E DA INSCRICAO

Art. 21. Encerradas as etapas de cobranga administrativa e inexistindo
pagamento, parcelamento, impugnacdo, recurso ou outra causa de
suspensdo ou extingdo, o Setor de Gestdo Financeira, Arrecadacédo e
Cobranga promovera o controle administrativo da legalidade do crédito a
partir dos documentos e registros constantes do respectivo processo
administrativo.

§ 12 O controle previsto no caput destina-se a confirmar que o crédito se encontra
definitivamente constituido, certo, liquido e exigivel.

§ 2° A realizagdo do controle sera registrada no préprio Termo de Inscricdo ou
na respectiva trilha do sistema institucional, dispensados checklist,
formulario ou certiddo de conferéncia autbnomos.

§ 32 O crédito que apresentar duvida, divergéncia ou impedimento sera excluido
da inscricdo até o respectivo saneamento, com nova ciéncia do devedor
quando a alteracao puder prejudicar sua defesa.

Art. 22. Concluido o controle de legalidade, o Setor de Gestdo Financeira,
Arrecadacéo e Cobrancga preparara o Termo de Inscrigdo e a correspondente
Certidao de Divida Ativa — CDA, com os elementos exigidos pela legislacao,
e 0s submetera a Presidéncia para assinatura ou autenticacéo.
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Paragrafo unico. A preparacao do Termo de Inscricdo e da CDA sera realizada
a partir dos dados ja constantes do processo administrativo e dos sistemas
institucionais, vedada a transcricdo manual desnecessaria de informacoes.

Art. 23. A inscricao do crédito aperfeicoa-se com a assinatura ou autenticagao
do Termo de Inscricao pela Presidéncia, sendo a CDA emitida em seguida,
com fundamento e conteudo correspondentes ao respectivo Termo.

§ 12 A assinatura ou autenticacao do Termo de Inscricao dispensa despacho de
inscricdo autbnomo.

§ 2° O Termo de Inscricdo e a CDA nao poderdo criar fundamento, suprir
notificacdo ou ciéncia ausente, decidir impugnacao pendente nem sanar
irregularidade que comprometa a constituigao do crédito.

Art. 24. O Termo de Inscricao contera, obrigatoriamente:

| — nome ou denominacdo do devedor e, quando juridicamente cabivel, dos
corresponsaveis, com CPF ou CNPJ e enderecos;

Il — valor originario de cada item e total inscrito na data-base;

[l —termo inicial e forma de calcular juros, multa e demais encargos;

IV — origem, natureza e fundamento legal e normativo especifico de cada item;

V — fundamento, indice, termo inicial e forma de calculo da atualizacédo
monetaria;

VI — data e numero da inscrigdo no registro proprio;

VIl — numero do processo administrativo; e

VIII — identificacdo e assinatura ou autenticacdo eletrdnica da autoridade
competente.

§ 1° A inclusdo de corresponsavel dependera de fundamento legal especifico,
demonstracdo dos fatos que a autorizam e prévia oportunidade de
contraditério e defesa.

§ 22 O registro podera ser eletrénico e serd organizado em livro ou sistema
préprio, com numeracgao sequencial, integridade, possibilidade de auditoria
e controle de alteragdes.

Art. 25. Um mesmo Termo de Inscricdo podera reunir exercicios distintos do

mesmo devedor somente se cada crédito tiver sido regularmente constituido e

for apresentado em item auténomo, com todos os requisitos do art. 24.

Paragrafo unico. O valor total ndo substitui a discriminacdo de cada item, e a
eventual invalidade de um deles devera permitir sua exclusdo sem perda da
inteligibilidade dos demais.

Art. 26. A CDA sera preparada pelo Setor de Gestao Financeira, Arrecadacao e
Cobrancga, extraida do Termo de Inscri¢do, reproduzira os requisitos do art. 2°,
§§ 5% e 62, da Lei n? 6.830/1980 e sera assinada ou autenticada pela Presidéncia,
admitida assinatura eletrénica.
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§ 12 A CDA indicara o numero do processo e permitira ao devedor identificar,
compreender e conferir cada crédito, seus fundamentos e os critérios de
atualizacao até o pagamento.

§ 2° O demonstrativo analitico podera integrar a CDA como anexo inseparavel,
desde que haja remissdo expressa, identificacdo segura e preservacao
conjunta.

§ 3¢ E vedada a emissdo de CDA com fundamento genérico, valor global nao
decomposto ou informagao incompativel com o Termo de Inscricdo e o
processo.

Art. 27. Erro material, pagamento ou outra ocorréncia objetivamente

comprovada que reduza, suspenda ou extinga o crédito apds a inscricdo sera

imediatamente registrada pelo Setor de Gestdo Financeira, Arrecadagéao e

Cobranca, que adotara as providéncias administrativas de correcao, suspensao

ou cancelamento do registro, da CDA e do protesto e comunicara os terceiros

envolvidos.

§ 12 A substituicdo ou emenda da CDA observara os limites da Lei n® 6.830/1980
e nao podera alterar o sujeito passivo nem sanar falta de constituicao regular
do crédito.

§ 2° Se a providéncia exigir novo Termo ou nova CDA, os documentos corrigidos
serdo submetidos a Presidéncia para assinatura ou autenticagao.

§ 3° A assessoria juridica somente sera acionada quando houver controvérsia
juridica, risco de nulidade ou litigio, ou execuc¢ao judicial em curso, hipotese
em que adotara sem demora as providéncias processuais necessarias.

Art. 28. O livro de divida ativa, os processos, as trilhas de auditoria e os

documentos de inscricdo serdo mantidos pelo prazo definido na tabela de

temporalidade aplicavel e, em qualquer caso, enquanto produzirem efeitos

administrativos ou judiciais.

Paragrafo unico. As provas de comunicacao eletrénica serdao preservadas por,
no minimo, 5 (cinco) anos e por periodo superior quando necessario a defesa
do crédito ou do administrado.

CAPITULO VII )
DOS ATOS POSTERIORES A INSCRICAO

Art. 29. Apds a inscricdo, o Setor de Gestdao Financeira, Arrecadacao e

Cobranga comunicara o devedor, em nome do COREM 2R, e disponibilizara

copia da CDA e demonstrativo atualizado, preferencialmente pelos meios ja

validados no processo.

§ 12 A comunicacgao informara formas de pagamento ou parcelamento, canais
para apontar pagamento ou erro material e as consequéncias do
inadimplemento.
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§ 2° A comunicacao posterior a inscrigdo nao substitui a notificagao individual,
nao convalida vicio anterior e ndo reabre automaticamente a fase de
impugnagao, sem prejuizo da revisao de legalidade de oficio.

Art. 30. O pagamento, o parcelamento, a compensacao ou outra forma de
regularizacao obedecerao a legislacdo e as normas vigentes do COFEM, com
registro imediato no processo e nos sistemas financeiro e de divida ativa.

§ 1% O parcelamento regularmente celebrado suspenderda as medidas de
cobranca nos limites previstos em lei e no instrumento, sem importar
novagao, salvo disposicao legal expressa.

§ 2° O inadimplemento do parcelamento produzira os efeitos previstos na norma
e no termo de adesdo, com prévia atualizagdo do saldo e conferéncia da
situacao do crédito.

Art. 31. O Setor de Gestao Financeira, Arrecadagao e Cobranga encaminhara a
protesto somente CDA regularmente emitida apds a constituicao definitiva e a
inscricao do crédito.

§ 1° Antes do encaminhamento, serdo novamente verificados:
| — identidade e endereco do devedor;

Il — validade e atualidade da CDA;
[l — inexisténcia de pagamento, parcelamento vigente, impugnacao ou
recurso pendente, decisdo suspensiva, deposito ou ordem judicial; e
IV — adequagéao do protesto a Lei n® 9.492/1997, as normas do COFEM e as
_ regras aplicaveis ao cartério competente.

§ 2° E vedado o protesto de simples boleto, notificacdo, memaria de calculo ou
credito ainda n&o inscrito.

§ 32 O cartério realizara a intimagao do protesto conforme a legislagao prépria,
sem prejuizo da comunicagao prevista no art. 29.

§ 4° Comprovados pagamento, nulidade ou inexigibilidade, o Setor providenciara
tempestivamente a anuéncia, retirada ou cancelamento do protesto,
observada a responsabilidade por emolumentos segundo a legislacao
aplicavel.

§ 5° O protesto constitui providéncia administrativa ordinaria do Setor e nao
depende de autorizagdo individual da Presidéncia nem de analise juridica
prévia, ressalvada intercorréncia juridica relevante.

Art. 32. Encerradas as medidas administrativas cabiveis, o Setor de Gestéo

Financeira, Arrecadacdo e Cobranga encaminhard a assessoria juridica os

processos aptos a execucgao fiscal, acompanhados da CDA e dos elementos

necessarios a analise de viabilidade e a adog¢ao das providéncias judiciais.

§ 12 A andlise juridica para execucdo fiscal demonstrara, no caso ou em lote com
critérios individualmente verificaveis:

| — regularidade do processo, da constituicdo, da inscricdo, da CDA e, quando
realizado, do protesto;
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Il — prévia tentativa de solugdo administrativa e, ressalvada justificativa
documentada de inadequacao ou ineficiéncia, prévio protesto, conforme a
Resolucao CNJ n® 547/2024 e alteracbes posteriores;

[l — observancia do limite de ajuizamento previsto no art. 8% da Lei n®
12.514/2011, considerado o valor legalmente atualizado;

IV — inexisténcia de causa de suspensao, extincao, prescricdo ou decadéncia; e

V — utilidade, economicidade, localizacao de bens ou outros elementos exigidos
pelas normas vigentes.

§ 2° A decisao de nao ajuizar crédito de baixo valor, antieconémico, irrecuperavel
ou sem perspectiva concreta de satisfacao observara o art. 7° da Lei n®
12.514/2011 e a norma do COFEM, sera motivada e nao importara renuncia,
remissao ou baixa automatica.

§ 3?2 A participacao da assessoria juridica inicia-se com o encaminhamento
previsto no caput, ressalvada consulta anterior motivada por questéo juridica
relevante, controvertida ou com risco de nulidade ou litigio.

Art. 33. O Setor de Gestao Financeira, Arrecadacao e Cobranca controlara os
prazos prescricionais € 0s marcos interruptivos durante a fase administrativa;
apos o ajuizamento, o controle da fase judicial cabera a assessoria juridica, sem
atribuicao de efeito interruptivo a ato que nao o possua.

CAPITULO VIIl )
DA GOVERNANGA, DO CONTROLE E DA PROTECAO DE DADOS

Art. 34. O tratamento de dados pessoais limitar-se-4& ao necessario para

constituicdo, cobranca, defesa e controle dos créditos, com acesso restrito,

registro de operacoes, medidas de segurancga e divulgagéao publica minima.

Paragrafo unico. Documentos publicos seréo disponibilizados com ocultacao de
CPF, CNPJ quando necessario, endereco, correio eletrdnico, telefone,
assinatura manuscrita, dados bancarios e outros elementos cuja exposi¢cao
n&o seja indispensavel.

Art. 35. O Setor de Gestao Financeira, Arrecadacao e Cobranca elaborara, ao

menos anualmente, relatério consolidado do PCD, sem identificagdo publica dos

devedores, contendo quantidades e valores notificados, impugnados, pagos,

parcelados, inscritos, protestados, ajuizados, suspensos e cancelados, € o

encaminhara a Tesouraria, a Diretoria e ao Plenario.

Paragrafo unico. O relatério distinguira os exercicios e registrard os principais
motivos de exclusdo ou saneamento, permitindo avaliacao de eficiéncia e
conformidade.
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Art. 36. Os modelos dos Anexos sao de uso obrigatério quanto aos conteudos,
garantias e controles essenciais, admitidas adaptacdes visuais ou tecnoldgicas
que nao prejudiquem a identificacao, a individualizacao dos créditos, a memoria
de célculo, a defesa, a assinatura ou autenticacao e a rastreabilidade.

_ CAPITULO IX
DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 37. Fica instituido, como primeira etapa de implantacao do PCD, ciclo
extraordinario de revisdo e cobranga dos créditos referentes aos exercicios de
2021, 2022, 2023, 2024 e 2025, mediante emissdo de novos Termos de
Notificacdo Consolidada na forma desta Portaria.

§ 1° Cada exercicio sera reexaminado e apresentado como item auténomo,
inclusive quanto a decadéncia, prescricdo, fundamento, vencimento, calculo,
ciéncia e defesa.

§ 22 A inclusao nominal de um exercicio neste artigo ndo presume exigibilidade
nem afasta o dever de excluir, suspender ou submeter a andlise juridica
qualquer crédito com vicio ou duvida relevante.

§ 32 O ciclo podera ser organizado em lotes, desde que todos os controles sejam
mantidos individualmente.

Art. 38. As notificagbes e demais atos praticados com fundamento nas Portarias

COREM 2R n? 004/2025 e n® 005/2026 serao preservados no histérico dos

processos, mas nao constituirdo, isoladamente, fundamento suficiente para nova

inscricdo realizada no ciclo extraordinario do art. 37.

§ 1° Para os exercicios de 2021 a 2025, a inscricdo decorrente do ciclo
extraordinario dependera de nova notificagdo e do integral cumprimento
desta Portaria.

§ 2° Permanecem preservados os efeitos de pagamentos, parcelamentos,
reconhecimentos validos, decisdes favoraveis ao devedor e outros atos que
tenham extinguido, reduzido ou suspendido o credito.

§ 3° Atos anteriores poderao servir como elementos de informag¢ao ou prova,
desde que sua validade e pertinéncia sejam expressamente verificadas e
que nao sejam utilizados para restringir a nova oportunidade de defesa.

Art. 39. O exercicio de 2020 ndo integra o ciclo extraordinario e sera objeto de

revisdo individual pelo Setor de Gestdo Financeira, Arrecadacdo e Cobranca

quanto a possibilidade de constituicdo ou cobranga, vedadas tanto sua inclusao

automatica quanto o reconhecimento genérico de prescricao ou decadéncia sem

exame do caso.

Paragrafo Unico. A assessoria juridica sera consultada somente se a revisao
revelar questdo juridica relevante ou controvertida, risco de nulidade ou
litigio, ou necessidade de medida judicial.
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Art. 40. Inscricoes, CDAs, protestos ou execugdes anteriores a vigéncia desta
Portaria serdo submetidos a revisédo individual antes de novo ato de cobranca,
para certificagcdo de conformidade com a legislacéo.

Paragrafo unico. Constatado pagamento, erro ou vicio, o Setor adotara as
medidas administrativas de saneamento, suspensdo, cancelamento ou
retirada do protesto; a Presidéncia assinara eventual Termo ou CDA
corrigidos, e a assessoria juridica atuara apenas se houver questao juridica
relevante ou medida judicial em curso.

Art. 41. Ficam revogadas a Portaria COREM 2R n© 004, de 18 de marco de 2025,
e a Portaria COREM 2R n° 005, de 30 de abril de 2026.

Art. 42. Os casos omissos serdo decididos pela Diretoria, com submissao ao
Plenario quando envolverem matéria normativa, relevante controvérsia ou
competéncia colegiada, observada a hierarquia do art. 2°.

Art. 43. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Rio de Janeiro, na data da assinatura eletronica.
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ANEXO |
TERMO DE NOTIFICACAO CONSOLIDADA
PA: [NUMERO DO PROCESSO]
Nome: [NOME]
CPF: [CPF]
Prezado(a) Senhor(a),
O CONSELHO REGIONAL DE MUSEOLOGIA DA 2* REGIAO — COREM 2R, por
meio do Setor de Gestdo Financeira, Arrecadaciao e Cobranga, notifica V.Sa. dos

créditos abaixo discriminados.

Todos os créditos tém natureza de anuidade. O fato gerador € a existéncia de inscri¢ao

no Conselho, ainda que por tempo limitado, ao longo do exercicio, conforme o art. 5° da
Lein® 12.514/2011.

Cada exercicio constitui lancamento autonomo. O total consolidado tem carater
exclusivamente informativo.

1. RESUMO DOS CREDITOS

[QUADRO DOS EXERCICIOS, VENCIMENTOS, VALORES ORIGINARIOS E
SALDOS NA DATA-BASE]

A discriminacio completa, os fundamentos e a memoria de calculo de cada exercicio
integram este termo.

2. CONDICOES DE PAGAMENTO
[QUADRO DAS OPCOES DE PAGAMENTO E PARCELAMENTO)]

Os descontos incidem exclusivamente sobre multa e juros, nos termos da
regulamentacgdo vigente.

3. RESPOSTA, IMPUGNACAO E ATENDIMENTO
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No prazo de 30 (trinta) dias corridos contado da ciéncia, responda a esta notificacdao
pelo e-mail [E-MAIL INSTITUCIONAL], informando o PA e uma das seguintes
alternativas:
a) pagamento a vista;

b) niimero de parcelas escolhido dentre as op¢des apresentadas; ou

c¢) apresentacdo de impugnacao.

Se o pagamento ja tiver sido realizado, encaminhe o comprovante pelo mesmo e-mail.

A impugnacdo deverd indicar os fatos, os fundamentos e o pedido, podendo ser
acompanhada dos documentos pertinentes. O recurso nao € apresentado nesta fase. Se
houver decisao desfavoravel, a prépria decisdo informaré o prazo, a forma e a
autoridade competente para o recurso.

O atendimento e a solicitacao de vista ou de copia dos autos também serdo realizados
pelo e-mail indicado.

A falta de pagamento, parcelamento ou impugnacao podera resultar, depois do
procedimento administrativo aplicdvel, na constituicao definitiva do crédito, inscri¢ao
em Divida Ativa, emissdo de CDA, protesto extrajudicial e eventual execucao fiscal.

Rio de Janeiro, [DATA].

SETOR DE GESTAO FINANCEIRA, ARRECADA(;AO E COBRANCA
Secretaria Executiva — COREM 2R
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ANEXO Il
MODELO DE EDITAL FINAL COLETIVO DE CHAMAMENTO

EDITAL DE CHAMAMENTO Ne¢ [¢]/2026 .
PRAZO FINAL PARA REGULARIZACAO ANTES DA INSCRICAO EM DIVIDA ATIVA

O CONSELHO REGIONAL DE MUSEOLOGIA DA 22 REGIAO — COREM 2R,
por meio do Setor de Gestao Financeira, Arrecadacao e Cobranca da Secretaria
Executiva, nos termos da Portaria COREM 2R n.° [#]/2026, torna publico o
presente EDITAL FINAL COLETIVO DE CHAMAMENTO, dirigido aos devedores
que ja receberam notificacao individual regular e cujos créditos se encontram
definitivamente constituidos e sem causa de suspensao.

Fica concedido prazo adicional de 30 (trinta) dias, contado da publicacao deste
Edital na forma da Portaria, para pagamento, adesao a parcelamento disponivel,
apresentacao de comprovante de quitagcdo ou comunicacao de erro material ou
causa de inexigibilidade.

Lote(s) abrangido(s) [e]
Natureza dos créditos [anuidades / multas / outros]
Exercicios ou competéncias [e]
Data da publicacédo [e]
Primeiro dia do prazo [e]
Ultimo dia do prazo [o]

Canais de regularizacao e
atendimento

[e]

Link para pagamento ou
parcelamento

[e]

Decorrido o0 prazo sem regularizacdo ou comunicagdo de impedimento
juridicamente relevante, cada processo sera novamente conferido de forma
individual. Somente o0s créditos certificados como certos, liquidos,
definitivamente constituidos e exigiveis poderao ser inscritos em Divida Ativa do
COREM 2R, com emissao de CDA e possivel encaminhamento a protesto e
execucao fiscal.
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ANEXO Il
MODELO DE TERMO DE INSCRICAO EM DIiVIDA ATIVA

TERMO DE INSCRICAO Ne [¢]/[ANO]

Livro/sistema de Divida Ativa []

Numero sequencial do registro  [e]

Data da inscricao [e]

Processo administrativo [e]

Devedor [nome/denominagéo]

CPF/CNPJ []

Registro no COREM 2R [e]

Endereco [logradouro, nimero, complemento, bairro, cidade, UF, CEP]

[nome, CPF/CNPJ, endereco, fundamento especifico e prova do

Corresponsavel(is), se houver contraditério / ndo hé]

CREDITOS INSCRITOS

Item Origem/natureza Exercicio Vencimento Valor originario Fundamento especifico Saldo/data-base
[e] [e] [e] [e] R$ [e] [lei + ato anual] R$ [e]/[e]
[e] [e] [e] [e] RS$ [e] [lei + ato anual] R$ [e]/[e]
[e] [e] [e] [e] R$ [e] [lei + ato anual] R$ [e]/[e]
[e] [e] [e] [e] RS$ [e] [lei + ato anual] R$ [e]/[e]
[e] [e] [e] [e] R$ [e] [lei + ato anual] R$ [e]/[e]
Atualizacdao monetaria [fundamento; indice; termo inicial; forma de calculo]

Juros [fundamento; taxa; termo inicial; forma de célculo]

Multa [fundamento; percentual/critério; termo inicial]

Outros encargos [fundamento; critério / nao hd]

Total inscrito na data-base R$ [e], em [e]

Memoria de calculo vinculada [identificador, localizagao e data]

Com fundamento no art. 2° da Lei n.? 6.830/1980 e na Portaria COREM 2R n.° [#]/2026
lavra-se o presente Termo apdés controle de legalidade, ficando os créditos acima inscritos
em Divida Ativa do COREM 2R com a assinatura ou autenticacio da Presidéncia. Cada item
permanece autbnomo, e a soma nao substitui sua discriminagao.

NOME

Presidéncia
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ANEXO IV
MODELO DE CERTIDAO DE DiVIDA ATIVA

CERTIDAO DE DiVIDA ATIVA — CDA N2 [¢]/[ANO]

Orgao credor Conselho Regional de Museologia da 22 Regiao — COREM 2R
Natureza juridica Autarquia federal de fiscalizagao profissional

Processo administrativo [e]

Termo de Inscrigao n° [e], de [e], registro/livro [e]

Devedor [nome ou denominagéo]

CPF/CNPJ [e]

Registro COREM 2R [e]

Endereco [logradouro, nimero, complemento, bairro, cidade, UF, CEP]
Corresponsavel(is) [nome, CPF/CNPJ e enderego / ndo hd]

DISCRIMINAGAO DOS CREDITOS

Exercici

m Natureza Vencimento Valor original Fundamento Encargos/critério Saldo/data-base
(o] [o] [o] [o] RS [o] flei + ato anuall gsgl"xj;ao 30 quadio e re]/[e]
(o] I[o] [o] [o] RS [o] [lei + ato anual] gs;’l‘)';?a" a  quadio eyl [e]
(o] [o] [o] [o] RS [o] flei + ato anuall gs;‘)'ija" 30 quadio e re]/[e]
(o] I[o] [o] [o] RS [o] [lei + ato anual] gsgl‘)'z?a" a  quadio eyl [e]
(o] [o] [o] [o] RS [o] flei + ato anuall gs;‘)'ija" 30 quadio e re]/[e]
Atualizacdo monetaria [fundamento; indice; termo inicial; forma de calculo]

Juros [fundamento; taxa; termo inicial; forma de célculo]

Multa [fundamento; percentual/critério; termo inicial]

Outros encargos [fundamento e método / ndo ha]

Total na data-base RS [e], calculado em [e]

Atualizacao posterior

O saldo sera atualizado até o pagamento segundo os critérios acima, sem criagao
de encargo diverso.

Demonstrativo analitico

inseparavel

[nome do arquivo/anexo, paginas ou identificador/hash]
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CERTIFICACAO E AUTENTICACAO
CDA: n° [¢]/ANO]
Processo administrativo: [e]

CERTIFICO que os créditos acima foram regularmente constituidos e inscritos
em Divida Ativa do COREM 2R apés controle de legalidade, conforme o Termo
de Inscricéo e o processo indicados, e que esta Certidao reproduz os respectivos
requisitos. A presente CDA constitui titulo executivo extrajudicial nos termos da
Lei n® 6.830/1980.

Data de emissao: [e]

Local de emissao: [e]

Cébdigo de autenticacao/assinatura eletrénica: [e]

NOME

Presidéncia
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ANEXO V
MODELO DE COMUNICACAO POSTERIOR A INSCRICAO

COMUNICACAO DE INSCRICAO EM DIiVIDA ATIVA DO COREM 2R
Processo administrativo: [e]
Destinatario: [e]
CPF/CNPJ: [o]
CDA: n? [e]/[anc], emitida em [e]
Saldo atualizado em: [e] — R$ [e]

Prezado(a) Senhor(a),

Comunicamos que, apdés a notificagdo individual, o encerramento da
oportunidade de defesa e recurso, a publicacdo do edital final coletivo e a
conferéncia de legalidade prevista na Portaria COREM 2R n° []/2026, os
créditos discriminados na CDA anexa foram inscritos em Divida Ativa do COREM
2R.

A CDA e o demonstrativo atualizado seguem anexos. Para evitar medidas
posteriores, inclusive protesto extrajudicial e eventual execucao fiscal, V.Sa.
podera realizar o pagamento ou requerer parcelamento nas condicdes
normativas vigentes pelos canais abaixo.

Pagamento: [link/meio de pagamento]

Parcelamento: [link/canal e condigdes]

Atendimento: [e-mail, telefone e horario]

Comunicacao de pagamento ou erro material: [canal 1Doc/e-mail/enderego]

Esta comunicagao nao substitui a notificagéo individual que constituiu o crédito,
ndo reabre automaticamente o prazo de impugnacdo e nao impede a
Administracdo de corrigir de oficio pagamento, erro, nulidade, suspensao ou
inexigibilidade comprovada.

Caso o crédito ja esteja pago, parcelado ou sujeito a decisdo administrativa ou
judicial suspensiva, encaminhe o comprovante com referéncia ao numero do
processo para conferéncia imediata antes de qualquer medida posterior.

[NOME DO(A) AGENTE RESPONSAVEL]
Setor de Gestao Financeira, Arrecadacao e Cobranga — Secretaria Executiva
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