CONSELHO REGIONAL DE MUSEOLOGIA - 22 REGIAQ

INSTRUCAO NORMATIVA COREM 2R N.2 001/2026

Regulamenta o art. 66 do Regimento
Interno e disciplina a classificacdo, a
elaboracéo, a formalizacéo, a
publicacdo e o controle dos atos
administrativos do Conselho Regional
de Museologia — 22 Regido.

O PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE MUSEOLOGIA 22 REGIAO —
COREM 2R, no uso das atribuicées que lhe sao conferidas pelo art. 8% da Lei n®
7.287, de 18 de dezembro de 1984, e pelo art. 72 do Decreto n? 91.775, de 15
de outubro de 1985, bem como pelo art. 32 do Regimento Interno do COREM
2R, ouvido o Plenario, e

CONSIDERANDO que o art. 66 do Regimento Interno estabelece que os atos
administrativos do COREM 2R compreendem Portarias, Decisées, Instrugdes,
Deliberacoes e Ordens de Servico;

CONSIDERANDO a necessidade de distinguir os atos de competéncia
presidencial, as decisbes proferidas no ambito de processos administrativos, as
manifestacbes dos 0Orgaos colegiados e os instrumentos utilizados nas
contratacées administrativas;

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizar a classificagédo, a elaboracéo,
a formalizacao, a numeragéo, a publicagéo, o registro e a preservagao dos atos
administrativos do COREM 2R;

RESOLVE:
CAPITULO |
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DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Esta Instrucdo Normativa regulamenta o art. 66 do Regimento Interno do
COREM 2R e disciplina a utilizacdo das seguintes espécies de atos
administrativos:

| — Portaria;

Il — Decisao;

[II — Instrugdo Normativa;
IV — Deliberacao; e

V — Ordem de Servico.

Art. 22 As disposicoes desta Instrucdo Normativa possuem carater
complementar, organizacional e procedimental e ndo criam nem modificam as
competéncias atribuidas pela legislacao, pelas normas do Conselho Federal de
Museologia — COFEM e pelo Regimento Interno ao Plenario, a Diretoria, a
Presidéncia e aos demais 6rgaos do COREM 2R.

Art. 32 A espécie do ato administrativo sera definida de acordo com:
| — a natureza de seu conteudo;

Il — a autoridade ou o érgao competente para sua pratica;

[Il — os efeitos administrativos ou juridicos pretendidos; e

IV — o procedimento no qual o ato esteja inserido.

§ 1° A natureza do ato serd determinada por seu conteudo material, € nédo
exclusivamente pela denominagéao atribuida ao documento.

§ 2° A inadequagdo da denominagdo utilizada nao implicara, por si so, a
invalidacdo do ato, devendo ser examinadas a competéncia, a finalidade, a
legalidade do objeto, a forma exigida e a existéncia de prejuizo aos interessados.

§ 3° Identificada inadequagé@o meramente formal na denominagéo do ato, devera
ser adotada a espécie apropriada por ocasido de sua alteragcéo, consolidagéo,
substituicdo ou revogagao.

Art. 42 Os atos administrativos serdo registrados e arquivados em meio que
assegure sua autenticidade, integridade, localizacao e consulta posterior.
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§ 1° O ato sera vinculado ao respectivo processo administrativo sempre que dele
decorrer ou estiver relacionado a matéria processual especifica.

§ 2° Os atos que nao estejam vinculados a processo administrativo especifico
serdao mantidos em repositério proprio, organizados por espécie, numero e
exercicio.

CAPITULO I
DAS REGRAS COMUNS

Art. 52 Os atos administrativos conterdo, conforme sua natureza:

| — identificacao da espécie;

Il — nimero e exercicio, quando aplicavel;

[l — data de expedicao;

IV — ementa ou descri¢cao sucinta do objeto, quando cabivel;

V — fundamento legal, normativo e regimental;

VI — indicag&o do processo administrativo correspondente, quando houver;
VIl — disposigdes, determinagdes ou comando decisorio;

VIl — indicag&o da aprovagéao ou homologagéo do Plenério, quando cabivel;
IX — clausula de vigéncia ou producgao de efeitos; e

X — assinatura da autoridade competente.

§ 12 Os considerandos deverdo guardar relagao direta com o conteudo do ato e
demonstrar os fundamentos que justificam sua edigéo.

§ 2° Os considerandos n&do substituirdo as disposicées normativas,
administrativas ou decisorias do ato.

§ 3° A fundamentacgédo podera adotar parecer, nota técnica, relatério ou outra
manifestacdo constante de processo administrativo, mediante referéncia
expressa ao documento adotado.

Art. 62 Serdo numeradas sequencialmente, por espécie e por exercicio:
| — as Portarias;

[l — as Instru¢des Normativas;
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[l — as Deliberacdes do Plenario;

IV — as Deliberagdes da Diretoria;

V — as Ordens de Servico; e

VI — as Ordens de Compra.

§ 1° A numeracao sera reiniciada no primeiro dia de cada exercicio.

§ 2° As Deliberagdes do Plenario e as Delibera¢des da Diretoria possuirdo séries
numericas distintas.

§ 32 As DecisGes serao formalizadas nos respectivos processos administrativos
sob a denominacdo de Despacho Decisério, sem numeracdo prépria e
independente.

§ 4° As retificagdes identificardo expressamente o ato corrigido e nao receberao
nova numeragao, salvo quando modificarem substancialmente seu contetdo.

Art. 72 Os atos administrativos serao assinados pela autoridade competente,
observadas as hip6teses de assinatura conjunta previstas no Regimento Interno.

§ 12 As Portarias e as Instru¢gdes Normativas serdo expedidas e assinadas pelo
Presidente ou por seu substituto regimental.

§ 2° As Deliberagbes serdo assinadas pelo Presidente e pelo Secretéario, por
constituirem formalizagdo auténoma de manifestacao colegiada.

§ 3% Os demais atos decorrentes de decisbes do Plenario ou da Diretoria
observardo, quando cabivel, a assinatura conjunta prevista no Regimento
Interno.

§ 4° O Despacho Decisério sera assinado pela autoridade responsavel por sua
prolagéo ou formalizacao.

§ 5° As Ordens de Servico e as Ordens de Compra serédo assinadas conforme
sua natureza, a legislagédo de licitagcbes e contratos administrativos, as normas
proprias do Sistema COFEM/COREMs e o procedimento de contratacdo
correspondente.

Art. 82 As Portarias e as Instrugdes Normativas serdo expedidas pela
Presidéncia, ouvido o Plenério, ou ad referendum deste quando a necessidade
administrativa ou o interesse publico justificarem sua edi¢do antes da apreciacao
colegiada.

§ 12 O ato expedido ad referendum devera:
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| — indicar expressamente essa condicdo em seu preambulo;

Il — explicitar a necessidade administrativa e as razoes pelas quais a matéria ndao
pbde aguardar a apreciacao prévia do Plenario;

Il — produzir efeitos desde sua publicacdo, salvo disposicdo expressa em
contrario; e

IV — ser submetido a homologacao do Plenario na primeira reunido realizada
apds sua publicagao.

§ 22 O Plenario podera homologar, alterar ou ndo homologar o ato expedido ad
referendum.

§ 3° Na hipotese de alteragao ou ndo homologacao, o Plenéario deliberara sobre
os efeitos ja produzidos e sobre as providéncias administrativas necessarias.

Art. 92 Serado publicadas integralmente no sitio eletrénico oficial do COREM 2R:
| — as Portarias;

Il — as Instrucées Normativas; e

[l — as Deliberacoes.

§ 1° Os Despachos Decis6rios permanecerdo nos respectivos processos
administrativos e serdo comunicados aos interessados por meio do sistema
eletrénico de processos e protocolos adotado pelo COREM 2R.

§ 2° A publicagao ou comunicagao dos atos observara a protecao dos dados
pessoais, das informacgdes sigilosas e dos conteudos submetidos a restricao
legal de acesso.

Art. 10. Os atos administrativos produzirdo efeitos:

| — na data de sua publicacéo no sitio eletrénico oficial do COREM 2R, no caso
das Portarias, Instrugcdes Normativas e Deliberacoes;

Il — na data de sua assinatura, no caso dos Despachos Decisérios, sem prejuizo
da necessidade de comunicagdo ao interessado para a producao de efeitos
individuais; e

[l — na forma estabelecida no respectivo instrumento e na legislagéo aplicavel,
no caso das Ordens de Servigco e das Ordens de Compra.

Paragrafo unico. O préprio ato podera estabelecer data posterior para sua
entrada em vigor ou producao de efeitos.
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Art. 11. Os erros materiais, tais como erros de grafia, célculo, numeracéo,
referéncia, data ou identificacdo, poderao ser corrigidos por meio de retificacao.

§ 1° A retificagcdo ndo poderd modificar o sentido, o alcance, os fundamentos ou
o conteudo decisério do ato.

§ 2° Quando a corre¢cdo modificar substancialmente o contetdo do ato, devera
ser editado novo ato, com numeragéo propria.

CAPITULO Il
DA PORTARIA

Art. 12. A Portaria é o ato administrativo expedido pelo Presidente do COREM
2R ou por seu substituto regimental, destinado predominantemente a formalizar
medidas de organizagao, gestao e execugao administrativa.

Art. 13. Serdo objeto de Portaria, entre outras matérias:

| — nomeacao, designacao, substituicdo, dispensa, afastamento ou reconducéao
de pessoas para o exercicio de cargos, fungdes, representacdes ou encargos;

Il — formalizacdo da composicdo, alteragdo, prorrogacdo ou extingdo de
comissoes, grupos de trabalho, comités e outras estruturas administrativas;

Il — designagao de responsaveis, representantes, gestores, fiscais ou agentes
para atividades determinadas;

IV — definicdo de periodos de funcionamento, suspensdo de expediente,
recessos e outras medidas administrativas temporarias;

V — instituicdo de programas, projetos, campanhas, processos seletivos ou
acbes com objeto determinado;

VI — implementacdo de normas eleitorais e de outras determinag¢des cuja
formalizag&o por Portaria esteja prevista em norma superior;

VIl — execucao de decisdes ou deliberagbes do Plenario e da Diretoria;

VIl — adogéo de providéncias concretas de organizacéo e gestdo administrativa;
e

IX — outras matérias compreendidas nas atribuicbes da Presidéncia.

§ 1° A Portaria sera expedida pela Presidéncia ainda que seu conteudo decorra
de manifestacao do Plenario ou da Diretoria.

Av. Presidente Vargas, 633 — sala 1214, Centro — Rio de Janeiro — RJ — CEP: 20071-004
Tel.: +55 21 97258-7761 | E-mail: corem2r@corem2r.org

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://coremrj.1doc.com.br/verificacao/0A87-DF51-66FA-DF21 e informe o c6digo 0A87-DF51-66FA-DF21

Assinado por 1 pessoa: LUCAS CUBA MARTINS

7]
]

i

¥



CONSELHO REGIONAL DE MUSEOLOGIA - 22 REGIAQ

§ 2° Quando decorrer de manifestagao colegiada, a Portaria devera identificar a
reunido ou a decisao que Ihe serve de fundamento.

§ 3° A Portaria podera conter anexos, modelos, formularios, cronogramas,
relacdes nominais ou outros documentos necessarios a execucao de seu objeto.

CAPITULO IV
DA DECISAO

Art. 14. A Decisao é o ato praticado no d&mbito de processo administrativo por
autoridade singular ou 6rgao colegiado competente, destinado a resolver
questao concreta, incidental ou final.

§ 1° A Decisdo sera interlocutéria quando resolver questdo incidental sem
encerrar 0 processo.

§ 2° A Decisao sera final quando resolver o objeto principal ou encerrar a
instancia administrativa correspondente.

§ 32 A natureza interlocutéria ou final da Decisdo decorrera de seu conteudo,
independentemente de indicagdo expressa no documento.

Art. 15. A Decisao sera formalizada no respectivo processo administrativo sob a
denominagéo de Despacho Decisério e contera, de forma sucinta:

| — a indicagdo da matéria apreciada;

Il — a fundamentacédo necesséria;

[l — 0 comando decisorio; e

IV — a assinatura da autoridade competente.

§ 12 O Despacho Decisério podera adotar como fundamento parecer, relatério,
voto, nota técnica ou outra manifestacdo constante dos autos, mediante
referéncia expressa.

§ 2° Quando se tratar de deciséo colegiada, o Despacho Decisério sera inserido
nos autos pela Presidéncia, com identificagdo da reunido, da ata e do resultado
aprovado, sem prejuizo de outra forma exigida pela norma aplicavel.

§ 32 O Despacho Decisério ndo recebera niumero proprio, sendo identificado pelo
nuamero do processo administrativo, pela data, pelo registro eletrénico e pela
assinatura da autoridade.

Art. 16. Nao constituem Decisao:
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| — os despachos de mero expediente;

Il — os encaminhamentos internos;

[l — as solicitacées de documentos ou informacgoes;
IV — as determinagdes de realizacao de diligéncia;
V — a abertura de prazo para manifestacao;

VI — os pareceres, relatérios e notas técnicas; e

VIl — os demais atos destinados exclusivamente a instrucao ou movimentacao
do processo.

Paragrafo unico. Os expedientes previstos no caput poderdo ser formalizados
mediante despacho, encaminhamento, memorando, comunicagao interna,
correio eletrdnico ou instrumento equivalente.

CAPITULO V
DA INSTRUGCAO NORMATIVA

Art. 17. A Instrucdo Normativa é o ato normativo expedido pelo Presidente do
COREM 2R ou por seu substituto regimental, destinado a regulamentar,
detalhar, orientar e uniformizar, de forma geral, abstrata, impessoal e
continuada, a aplicagao:

| — da legislacao profissional;

Il — das resolucdes e demais normas do COFEM,;

[l — do Regimento Interno do COREM 2R;

IV — das decisdes e deliberagcbes dos 6rgéos colegiados; e

V — dos procedimentos administrativos de competéncia do COREM 2R.
Art. 18. Serdo objeto de Instrugdo Normativa, entre outras matérias:

| — definicdo de procedimentos, etapas e fluxos de trabalho de aplicacdo
continuada;

Il — uniformizacao da instrucéo e da tramitacao de processos administrativos;

[l — estabelecimento de critérios técnicos ou administrativos aplicaveis a
situagdes futuras e indeterminadas;
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IV — regulamentac&o do uso de sistemas, servigos e canais institucionais;

V — aprovagao de modelos, formularios e padrées documentais de utilizagao
geral e continuada;

VI — regulamentacdo de procedimentos de registro, fiscalizacdo, cobranca,
atendimento, transparéncia, gestao documental e contratacao;

VIl — consolidagao de normas internas sobre determinada matéria; e

VIl — execugdo continuada de norma superior ou de manifestacao colegiada de
carater geral.

Art. 19. A Instrucdo Normativa:
| — ndo poderé alterar o Regimento Interno;

Il — ndo podera criar, transferir ou suprimir competéncias estabelecidas por
norma superior;

[l — ndo podera criar infracdes, penalidades, obrigagdes, restricdes ou requisitos
sem fundamento na legislagdo ou em norma superior;

IV — n&o podera contrariar ou modificar atos normativos do COFEM; e

V — devera indicar as normas, decisdes ou delibera¢des que regulamenta ou
executa.

Paragrafo unico. A Instrucao Normativa podera ser acompanhada de anexos,
manuais, modelos, formularios, fluxogramas, tabelas e outros documentos
necessarios a sua execucao.

CAPITULO VI_
DA DELIBERACAO

Art. 20. A Deliberacao € o ato administrativo colegiado que formaliza, de maneira
autébnoma e sintética, manifestacdo do Plenério ou da Diretoria sobre matéria de
carater geral, administrativo, institucional, programatico ou orientador.

§ 1° A Deliberacao sera identificada como:
| — Deliberagéo do Plenério; ou

Il — Deliberag&o da Diretoria.
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§ 2° A Deliberagcdo ndo sera utilizada para resolver matéria concreta e
individualizada submetida a processo administrativo, hipétese em que sera
proferida Decisao e formalizado o respectivo Despacho Decisério.

Art. 21. As manifestacdes, decisdes e encaminhamentos do Plenario e da
Diretoria serao registrados ordinariamente nas respectivas atas.

§ 12 Podera ser expedida Deliberacdo autbnoma quando, a juizo do érgao
colegiado ou da Presidéncia:

| — houver determinacao expressa do Plenario ou da Diretoria;

Il — for necesséria ou conveniente sua publicagdo independentemente da ata;
Il — o conteudo estabelecer posicionamento institucional de carater geral;

IV — o0 ato produzir efeitos externos ou precisar ser comunicado a terceiros;

V — a manifestacdo servir de fundamento direto para Portaria, Instrucao
Normativa, contrato, convénio ou outro ato posterior; ou

VI — a matéria exigir documento autbnomo para sua execugao, comprovagao ou
publicidade.

§ 2° Nao sera obrigatoria a expedi¢ao de Deliberagao autbnoma para:
| — aprovagoes rotineiras;

Il — expedientes de pauta;

[l — comunicacgdes e tomadas de ciéncia;

IV — encaminhamentos internos;

V — decisbes relativas a processos administrativos individuais; e

VI — matérias cujo registro em ata seja suficiente para a produgédo de seus
efeitos.

§ 3° A inexisténcia de Deliberacdo autbnoma ndo prejudicara a validade da
manifestacao colegiada regularmente registrada em ata.

Art. 22. A Deliberacéo contera:
| — a identificacdo do érgéo colegiado responsavel;

Il — o nUmero e o exercicio;

Av. Presidente Vargas, 633 — sala 1214, Centro — Rio de Janeiro — RJ — CEP: 20071-004
Tel.: +55 21 97258-7761 | E-mail: corem2r@corem2r.org

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://coremrj.1doc.com.br/verificacao/0A87-DF51-66FA-DF21 e informe o c6digo 0A87-DF51-66FA-DF21

Assinado por 1 pessoa: LUCAS CUBA MARTINS

i9

¥



CONSELHO REGIONAL DE MUSEOLOGIA - 22 REGIAQ

[l — a indicagao da reunido em que a matéria foi apreciada;
IV — a apresentacao objetiva do resultado aprovado;

V — o resultado da votagao, quando relevante;

VI — as providéncias decorrentes, quando cabiveis; e

VIl — as assinaturas do Presidente e do Secretario.

§ 12 A Deliberacdo nao substitui a ata da reunido, que permanecera como
registro integral da apresentacao, da discussao, da votacao e das manifestacoes
realizadas.

§ 2° Quando a execucao da Deliberagao exigir ato presidencial, sera expedida
Portaria ou Instrucdo Normativa, conforme a natureza das providéncias
necessarias.

CAPITULO VI
DA ORDEM DE SERVICO E DA ORDEM DE COMPRA

Art. 23. A Ordem de Servico — OS € o instrumento administrativo e contratual
utilizado para formalizar a contratacdo ou autorizar o inicio da execugao de
servigo, observado o art. 95 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, as normas
proprias do Sistema COFEM/COREMs e as condi¢des constantes do respectivo
processo administrativo.

§ 1° Nas hipoteses admitidas pela legislagdo, a Ordem de Servigo podera
constituir instrumento substitutivo do contrato.

§ 2° Quando houver contrato previamente celebrado, a Ordem de Servigo podera
ser utilizada para autorizar o inicio da execug&o, sua retomada ou determinada
etapa do objeto contratado.

§ 32 Aplicam-se a Ordem de Servigo, no que couber, as clausulas necessarias
aos contratos administrativos e as disposi¢cdes constantes do termo de
referéncia, da proposta aceita e dos demais documentos da contratacao.

§ 4° A Ordem de Servigo prevista neste artigo corresponde a ordem de execugao
de servico referida no art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 24. A Ordem de Servigo contera, conforme a natureza e as caracteristicas
da contratacao:
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| — identificacdo das partes, quando constituir instrumento substitutivo do
contrato;

Il — nimero do processo administrativo;

[l — fundamento da contratacdo;

IV — descricdo do objeto;

V — quantidades, unidades, valores unitarios e valor total, quando aplicaveis;
VI — prazo, data, local e condigbes de execugéo;

VIl — condi¢cbes de pagamento;

VIl — obrigag6es das partes;

IX — vinculacdo ao termo de referéncia, a proposta aceita e aos demais
documentos da contratagao;

X —indicagao de seu carater substitutivo do contrato, quando for o caso;
XI — regras relativas a producao de efeitos e a publicidade; e
XII — assinaturas ou aceite necessarios.

Paragrafo unico. A Ordem de Servico observara modelo institucional proprio,
que poderd ser adaptado conforme a natureza e a complexidade do objeto.

Art. 25. A Ordem de Servico nao sera utilizada:

| — para distribuir tarefas a empregados, conselheiros, comissées, grupos de
trabalho ou colaboradores internos;

Il — para determinar diligéncias em processos administrativos;
[ll — para encaminhar expedientes;
IV — para transmitir orientagdes administrativas internas; ou

V — em substituicdo a despacho, memorando, comunicagao interna ou correio
eletrénico.

Art. 26. A Ordem de Compra — OC é o instrumento administrativo e contratual
utilizado para formalizar a aquisicdo ou autorizar o fornecimento de bens,
observado o art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021, as normas proéprias do Sistema
COFEM/COREMs e o respectivo processo administrativo.
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§ 12 A Ordem de Compra constitui instrumento correlato a Ordem de Servico e
nao representa nova espécie de ato administrativo integrante do rol previsto no
art. 66 do Regimento Interno.

§ 2° Nas hipoteses legalmente admitidas, a Ordem de Compra podera constituir
instrumento substitutivo do contrato.

§ 32 A Ordem de Compra contera, no que couber, os elementos previstos no art.
24 desta Instrugdo Normativa.

Art. 27. A Ordem de Servico e a Ordem de Compra serdo assinadas de acordo
com sua natureza, com a legislagéo de licitagbes e contratos administrativos,
com as normas préprias do Sistema COFEM/COREMs e com o procedimento
de contratag&o correspondente.

§ 1° Quando utilizadas como instrumentos substitutivos do contrato, serao
assinadas pelo representante do COREM 2R e pelo contratado ou fornecedor.

§ 2° Quando destinadas exclusivamente a autorizar a execucao de contrato ja
formalizado, serdo expedidas pela autoridade competente e submetidas a
ciéncia do contratado ou fornecedor.

§ 32 A assinatura ou o aceite podera ser realizado eletronicamente.
Art. 28. As Ordens de Servico e as Ordens de Compra serao:

| — inseridas no respectivo processo administrativo;

Il — encaminhadas ao contratado ou fornecedor; e

[l — divulgadas no Portal Nacional de Contratacées Publicas — PNCP,
observados os prazos, os procedimentos e as condi¢cdes estabelecidos na
legislacao aplicavel.

CAPITULO VI
DOS DOCUMENTOS E EXPEDIENTES CORRELATOS

Art. 29. Nao se confundem com as espécies de atos administrativos previstas
no art. 66 do Regimento Interno:

| — as atas;
Il — os despachos de mero expediente;

[l — os oficios;
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IV — 0s memorandos e as comunicagdes internas;
V — as mensagens de correio eletronico;

VI — os pareceres;

VIl — as notas técnicas;

VIl — os relatérios;

IX — as certidbes e declaracoes;

X — os editais;

Xl — 0os comunicados;

XIl — os contratos e termos aditivos;

Xl — os termos de referéncia;

XIV — os termos de cooperacao, convénios e instrumentos congéneres; e

XV — os demais documentos destinados a instrucéo, a comunicacao, ao registro
ou a formalizagao de relagdes administrativas especificas.

§ 12 Os documentos relacionados no caput poderdo fundamentar, comunicar,
instruir ou executar atos administrativos, mas nao substituirdo a espécie exigida
pela natureza da matéria.

§ 2° A ata documenta os acontecimentos e as manifestagcdes ocorridas em
reunido, enquanto a Deliberag&o formaliza autonomamente o resultado geral ou
institucional aprovado, quando sua expedi¢cao for considerada necessaria ou
conveniente.

§ 3° O contrato e o termo aditivo s&o instrumentos proprios de formalizacao e
alteracdo das relagbes contratuais e nao serdo substituidos por Portaria.

§ 4° Os despachos, memorandos, comunicagdes internas e mensagens de
correio eletrénico poderdo ser utilizados para distribuir tarefas, solicitar
diligéncias, encaminhar processos e transmitir orientacées operacionais.

'CAPITULO IX ,
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 30. Os atos administrativos editados anteriormente a vigéncia desta
Instrucdo Normativa permanecem validos e eficazes, ressalvadas as hipoteses
de ilegalidade ou invalidade reconhecidas em processo proprio.
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§ 12 A classificagdo e a numeragdo dos atos anteriores ndo serdo alteradas
retroativamente.

§ 2° Quando o ato anterior for substancialmente alterado, consolidado ou
substituido, devera ser adotada a espécie definida nesta Instrugdo Normativa.

§ 3° A inadequacdo meramente terminolégica dos atos anteriores nao
determinard, isoladamente, sua invalidacao.

Art. 31. A Secretaria Executiva mantera registro atualizado dos atos
administrativos, contendo, no minimo:

| — espécie;

Il — nimero e exercicio, quando aplicavel;

[l — data;

IV — ementa ou assunto;

V — autoridade ou érgao responsavel;

VI — nimero do processo administrativo, quando houver;
VIl — data e meio de publicagéo;

VIl — vigéncia;

IX — alteragdes e retificacoes; e

X — situagao atual, com indicacdo de sua vigéncia, revogacao, substituicdo ou
encerramento de efeitos.

Art. 32. Instrugdo Normativa aprovada pelo Plenario reunido na 4252 Assembleia
Geral Ordinaria.

Art. 33. Casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia ad referendum do

Plenario.

Art. 34. Esta Instrugcdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao e
devera ser divulgada no sitio eletrénico oficial do COREM 2R.
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Rio de Janeiro, na data da assinatura eletronica.

LUCAS CUBA MARTINS

Presidente
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