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CONSELHO REGIONAL DE MUSEOLOGIA - 2.2 REGIAO
Criado pela Lei 7.287, de 18.12.1984
Regulamentado pelo Decreto n.° 91.775, de 15.10.1985

PORTARIA COREM-2R N.° 010/2025.

Dispde sobre normas, procedimentos e
tramitagcao das Sindicancias
Administrativas no ambito do Conselho
Regional de Museologia 22 Regiao —
COREM 2R, estabelece critérios para
sua instauragao, composicao,
competéncias, funcionamento e
conclusao, e da outras providéncias.

O Presidente do CONSELHO REGIONAL DE MUSEOLOGIA 22 REGIAO, no uso
de suas atribuigbes conferidas pelo Art. 8° da Lei 7.287, de 18/12/1984 e pelo Art.
7° do Decreto n.° 91.775, de 15/10/1985; e com base no Art 32 do Regimento
Interno do COREM 2R, ouvido o Plenario e,

- CONSIDERANDO o0s principios constitucionais da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, ampla defesa e
contraditorio, que regem a Administragdo Publica, nos termos do artigo 37,
caput, e do artigo 5°, incisos LIV e LV, da Constituicao Federal;

- CONSIDERANDO os principios gerais que regem O processo
administrativo federal, especialmente os previstos na Lei n°® 9.784/1999,
qgue estabelece normas basicas sobre o processo administrativo no ambito
da Administracdo Publica Federal, aplicaveis supletivamente aos
Conselhos Profissionais;

- CONSIDERANDO a competéncia legal dos Conselhos Regionais de
Museologia, conferida pela Lei n° 7.287/1984 e pelo Decreto n°
91.775/1985, para organizar, administrar, fiscalizar e regulamentar, no
ambito de sua jurisdigédo, os atos relacionados ao exercicio da profisséo de
museodlogo, bem como os deveres funcionais e administrativos da prépria
autarquia;

- CONSIDERANDO a auséncia, até a presente data, de regulamentacao
formal especifica sobre os procedimentos de Sindicancia Administrativa no
ambito do COREM 2R, o que torna necessaria a padronizagao normativa,
para assegurar a segurangca juridica, a integridade dos atos
administrativos, a regularidade dos processos e a transparéncia
institucional,

- CONSIDERANDO a necessidade de dotar o COREM 2R de um
instrumento normativo que estabelega procedimentos claros, objetivos e
sistematicos para apuragao de fatos, condutas, erros materiais, omissées
ou irregularidades administrativas que possam gerar impacto na gestéo, na
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CONSELHO REGIONAL DE MUSEOLOGIA — 2.2 REGIAO — COREM
Criado pela Lei 7.287, de 18.12.1984

Regulamentado pelo Decreto n.° 91.775, de 15.10.1985

fiscalizagdo profissional, na imagem institucional e nos deveres dos
agentes publicos vinculados ao Conselho;

- CONSIDERANDO que a Sindicancia Administrativa € instrumento
adequado, célere e necessario para o levantamento de fatos e a obtencao
de elementos que subsidiem a tomada de decisbes administrativas, bem
como a eventual instauragao de processos disciplinares, correcido de falhas
ou responsabilizacao funcional, ética ou administrativa;

- CONSIDERANDO que a adocido de procedimentos padronizados para
Sindicancias reforca os principios da boa governanca, do devido processo
legal, da seguranca juridica, da rastreabilidade dos atos administrativos, da
memoria institucional e do fortalecimento da cultura de integridade no
ambito do COREM 2R;

RESOLVE:
Secao | — Das Disposi¢oes Gerais

Art. 1° - Esta Portaria estabelece normas e procedimentos gerais para
instauracado, tramitacdo e conclusdo de Sindicancia Administrativa, de natureza
investigativa e apuratéria, no ambito do COREM 2R.

Art. 2° - A Sindicancia Administrativa é instrumento préprio da Administragao
Publica para apuracao de indicios de:
| — Irregularidades administrativas;
Il — Omissoes, erros, fraudes ou vicios em processos internos;
[l — Condutas que possam caracterizar infragdes éticas, administrativas ou
disciplinares, funcionais ou nao;
IV — Fatos que demandem apuragao interna para resguardo da legalidade,
eficiéncia, moralidade e integridade institucional.

Art. 3° - A instauracdo da Sindicancia observara os principios do devido processo
legal, contraditério, ampla defesa, razoabilidade, proporcionalidade, eficiéncia,
publicidade, moralidade, legalidade e impessoalidade, aplicando-se, no que
couber, a Lei n°® 9.784/1999, a Lei n° 8.112/1990 (subsidiariamente), além das
normas internas do COREM 2R.

Secao Il — Da Instauragcao da Sindicancia

Art. 4° - A Sindicancia sera instaurada por meio de Portaria especifica, expedida
pela Presidéncia, de oficio ou por deliberagao do Plenario, sempre que houver:
| — Noticia, indicio ou denuncia de fato que mereca apuracéo;
Il — Determinacéo de 6rgao de controle ou fiscalizagao;
[l — Identificagdo, pelo préprio Conselho, de fatos que recomendem
apuracgao interna.
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CONSELHO REGIONAL DE MUSEOLOGIA — 2.2 REGIAO — COREM
Criado pela Lei 7.287, de 18.12.1984

Regulamentado pelo Decreto n.° 91.775, de 15.10.1985

Art. 5° - A Portaria de instauragao contera, no minimo:
| — A fundamentacao legal e factual da abertura;
Il — O objeto da apuracéao, de forma clara e precisa;
[l — A composi¢cdo da Comissao de Sindicancia, com a designacédo dos
membros e suas fungoes.

Secao lll - Da Comissao de Sindicancia

Art. 6° - A Comissao de Sindicancia sera composta por, no minimo, trés (3) e, no
maximo, cinco (5) membros, podendo ser servidores, funcionarios, conselheiros
ou colaboradores externos de reconhecida capacidade e idoneidade.

Paragrafo unico. A Comissdo de que trata o Caput sera escolhida pela
Presidéncia, ouvido o Plenario, considerando as determinacdes desta Portaria.

Art. 7° - A Comissao tera a seguinte estrutura:
| — Presidente: responsavel pela condugao dos trabalhos, coordenacéo,
convocacao de reunides, definicdo dos atos e assinatura dos documentos;
Il — Vice-presidente: substitui o Presidente em seus impedimentos,
colabora na conducao dos trabalhos e na redagao dos atos;
[l — Membro Externo (quando houver): colabora com imparcialidade, atua
com direito a voz e voto, aportando contribuicdo técnica ou ética externa;
IV - Membro Interno (quando houver): colabora com imparcialidade, atua
com direito a voz e voto, aportando contribuicdo técnica ou ética externa;
V — Secretario(a): responsavel pela organizagao dos autos, elaboragao de
atas, registros, controle de prazos e apoio aos demais membros,
participando das deliberagdes com direito a voto.

Paragrafo 1°. A composi¢cao devera observar critérios de imparcialidade, evitando
conflito de interesses.

Paragrafo 2°. Os cargos de Presidente, Vice-presidente e Secretario séo
obrigatérios nos termos desta Portaria.

Secao IV - Das Atribuicoes da Comissao

Art. 8° - Compete a Comisséao de Sindicancia:
| — Planejar seus trabalhos, elaborar cronograma e definir a metodologia da
apuracao;
Il — Promover a coleta de documentos, informacgdes e realizar diligéncias
necessarias;
Il — Realizar oitivas do interessado, de testemunhas, de servidores,
funcionarios, conselheiros e de terceiros relacionados aos fatos;
IV — Garantir, em todos os atos, o direito ao contraditério e a ampla defesa;
V — Lavrar termos, atas, registros e demais atos necessarios;
VI — Emitir, ao final, Relatério Final, contendo:
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CONSELHO REGIONAL DE MUSEOLOGIA — 2.2 REGIAO — COREM
Criado pela Lei 7.287, de 18.12.1984

Regulamentado pelo Decreto n.° 91.775, de 15.10.1985

a) Descricao dos fatos apurados;

b) Fundamentagcdo sobre existéncia ou ndo de materialidade e
autoria;

c) Indicacdo de eventuais responsabilidades e medidas cabiveis:
Arquivamento; Abertura de Processo Administrativo Disciplinar
(PAD); Abertura de Processo Etico; Encaminhamento a 6rgéos
externos; Outras providéncias que julgar necessarias.

Secao V - Dos Procedimentos da Sindicancia

Art. 9° - A Sindicancia observara, no minimo, as seguintes etapas:
| — Levantamento preliminar de documentos e informacgdes;
Il — Elaboragao de plano de trabalho e cronograma;
[l — Notificacdo formal dos envolvidos para apresentacido de defesa,
documentos ou declaragoes;
IV — Realizagao de oitivas presenciais ou por meio telepresencial,
V — Diligéncias internas e externas, se necessarias;
VI — Registro formal de todos os atos (atas, termos, oficios, notificagbes,
etc.);
VII — Elaboragao do Relatério Final.

Art. 10 - Todos os atos da Comissdo deverdo ser formalizados por meio de
registros nos autos, observando-se os principios da publicidade e da formalidade,
salvo quanto as informacdes classificadas como sigilosas.

Art. 11 - O Conselho Regional de Museologia da 22 Regidao — COREM 2R podera,
a seu critério, contar com a atuagdo de assessoria juridica constituida em seu
nome, a qual acompanhara os atos da sindicancia, prestara suporte juridico a
Comisséo e zelara pela legalidade dos procedimentos e dos atos administrativos
correlatos.

Paragrafo 1°. A participagdo da assessoria juridica do COREM 2R n&o interfere
na independéncia funcional da Comissdo de Sindicancia, que permanece
responsavel pela condugdo dos trabalhos, pela analise dos fatos e pela
elaboracao do relatorio conclusivo.

Paragrafo 2°. E assegurado aos interessados, denunciados, testemunhas e
demais pessoas convocadas no ambito da sindicancia o direito de serem
acompanhados por advogado devidamente constituido, em todos os atos do
processo.

Paragrafo 3°. A auséncia de advogado, quando ndo requerido expressamente
pela parte, ndo impede a realizagdo dos atos processuais, desde que garantidos
os direitos de defesa, manifestacéo, producao de prova e contraditério.

Paragrafo 4°. Sempre que algum dos participantes manifestar desejo de ser
assistido por advogado, devera comunicar previamente a Comissdo, a fim de
viabilizar a adequada organizagao dos atos e a ciéncia dos autos, se necessaria.
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Criado pela Lei 7.287, de 18.12.1984

Regulamentado pelo Decreto n.° 91.775, de 15.10.1985

Secao VI - Dos Prazos

Art. 12 - O prazo para conclusdo da Sindicancia sera de 60 (sessenta) dias,
contados da publicacdo da Portaria especifica, podendo ser prorrogado uma
unica vez por igual periodo, mediante justificativa formal da Comissédo e
deferimento do Plenario.

Secao VIl - Das Disposig¢oes Finais

Art. 13 - A instauragdo da Sindicancia ndo impede a adogdao de medidas
administrativas, judiciais ou de controle externo, nem suspende,
automaticamente, outros procedimentos correlatos, salvo disposicao expressa em
Portaria especifica.

Art. 14 - O Relatdrio Final devera ser apresentado ao Plenario do COREM 2R
para apreciagao e encaminhamento de providéncias.

Art. 15 - Fazem parte integrante da presente Portaria, para todos os fins
administrativos e juridicos, os seguintes modelos documentais, que deverao ser
observados na conducdo dos trabalhos da Comissdo de Sindicancia,
admitindo-se sua adaptacdo conforme as especificidades de cada caso, desde
que mantida a sua estrutura formal e os principios processuais administrativos.

Art. 16 - Casos omissos nesta Portaria serdo tratados, ad referendum do
Plenario, pela Presidéncia.

Art. 17 - Revogam-se as disposi¢des contrarias.

Art. 18 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo e devera ser
publicada no site do COREM 2R.

Art. 19 - Portaria aprovada pelo Plenario, reunido na 4112 Assembleia Geral
Ordinaria.

Rio de Janeiro, 02 de junho de 2025.
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Criado pela Lei 7.287, de 18.12.1984

Regulamentado pelo Decreto n.° 91.775, de 15.10.1985

ANEXO 1

TERMO DE POSSE E COMPROMISSO DA COMISSAO DE SINDICANCIA

Aos xxx dias do més de xxx de xxxx, na xxxxxx (local fisico ou virtual),
reuniram-se os abaixo assinados, nomeados por meio da Portaria COREM 2R n°
xxxx, com a finalidade de, na qualidade de membros da Comissao de Sindicancia
instaurada no ambito do Processo Administrativo n® xxxx, tomarem posse e
assumirem formalmente seus encargos.

Na oportunidade, os membros da Comissao, cientes das atribuigdes que lhes séo
conferidas, comprometem-se a desempenhar suas fungdes com estrita
observancia dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, contraditério e ampla defesa, assegurando a regularidade,
a integridade e a imparcialidade dos trabalhos, além de manterem sigilo absoluto
sobre os fatos e documentos apurados, nos termos da legislagao aplicavel.

E, para constar, lavrou-se o presente termo, que, apos lido e achado conforme, é
assinado pelos membros da Comissao e pelo Presidente do COREM 2R.
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ANEXO 2
ATA DE INSTALAGAO DA COMISSAO DE SINDICANCIA

Aos xxx dias do més de xxx de xxx, em xxxx (local fisico ou virtual), reuniram-se
os membros da Comissao de Sindicancia, designados pela Portaria COREM 2R
n° xxx, com a finalidade de dar inicio aos trabalhos de apuracdo no ambito do
Processo Administrativo n° xxx.

A Comissao é composta por:
XXXX
XXXX
XXXX
XXXX
XXXX

Foi elaborado e aprovado o seguinte plano de trabalho e cronograma de
atividades:

Deliberacdes iniciais - XXxx a Xxxx
Levantamento documental - xxxx a xxxx
Lista de oitivas - xxxx a Xxxx

Realizagao de oitivas - xxxx a xxxx
Elaboracéo do Relatério Final - xxxx a xxxx

oo =

Nada mais havendo a tratar, foi lavrada a presente ata, que vai assinada por
todos os presentes.
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CONSELHO REGIONAL DE MUSEOLOGIA — 2.2 REGIAO — COREM
Criado pela Lei 7.287, de 18.12.1984

Regulamentado pelo Decreto n.° 91.775, de 15.10.1985
ANEXO 3
MODELO DE TERMO DE DECLARAGAO
Aos xxx dias do més de xxxx de xxx, em (local fisico ou virtual), presente a
Comisséo de Sindicancia, compareceu 0 Sr.(a) XXXXXXXXXXXXXXX, inscrito sob CPF
N° XXXXXXXXXXXX, que, apos advertido(a) quanto a obrigacado de dizer a verdade,
declarou o seguinte:

[ESPACO PARA REDACAO LITERAL DA DECLARAGAOQ]

Encerrada a declaragao, foi lida em voz alta, achada conforme e assinada pelos
presentes.
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CONSELHO REGIONAL DE MUSEOLOGIA — 2.2 REGIAO — COREM
Criado pela Lei 7.287, de 18.12.1984

Regulamentado pelo Decreto n.° 91.775, de 15.10.1985

ANEXO 4
MODELO DE NOTIFICAGAO PARA OITIVA
Senhor(a) xxxxx,

Pelo presente, notificamos Vossa Senhoria, na qualidade de
(interessado/testemunha), a comparecer ao (local fisico ou virtual), no dia
XX/XX/Xxx, as xxx horas, a fim de prestar declaracbées no ambito da Sindicancia
instaurada pela Portaria COREM 2R n° xxxx, referente ao Processo Administrativo
Nn° XXXX.

Vossa senhoria podera apresentar-se acompanhado(a) de advogado constituido
para esse fim.

O nao comparecimento injustificado podera ser registrado nos autos e nao
impedira o regular prosseguimento dos trabalhos.

Rio de Janeiro, xxxx de xxxx de xxx.
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CONSELHO REGIONAL DE MUSEOLOGIA — 2.2 REGIAO — COREM
Criado pela Lei 7.287, de 18.12.1984

Regulamentado pelo Decreto n.° 91.775, de 15.10.1985

ANEXO 5

MODELO DE ATA DE ENCERRAMENTO DA COMISSAO DE SINDICANCIA

Aos xxx dias do més de xxxx de xxxx, em (local fisico ou virtual), reuniram-se os
membros da Comissao de Sindicancia, nomeados pela Portaria COREM 2R n°
XXX, para declarar encerrados os trabalhos da Comissdo no ambito do Processo
Administrativo n® xxxx.

Apos analise dos documentos, das declaragdes prestadas e das diligéncias
realizadas, foi elaborado e encaminhado o Relatério Final ao Plenario do COREM
2R, contendo as conclusdes e recomendagdes pertinentes.

Nada mais havendo, foi lavrada a presente ata, que vai assinada por todos os
presentes.
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